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О ХРАНЕНИИ В АРХИВЕ ИНФОРМАЦИИ О РЕЗУЛЬТАТАХ ОСВОЕНИЯ

ОБУЧАЮЩИМИСЯ ОСНОВНЫХ ПРОФЕССИОНАЛЬНЫХ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ

ПРОГРАММ ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ - ПРОГРАММ БАКАЛАВРИАТА,

ПРОГРАММ МАГИСТРАТУРЫ И ПООЩРЕНИИ ОБУЧАЮЩИХСЯ

(ред. от 1 сентября 2017 г.)

1.ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Законом рф NQ273-

ФЗ «Об образовании» от 29 декабря 2012 г., Федеральными государственными об-

разовательными стандартами высшего образования (ФГОС ВО), Приказом Мини-

стерства образования и науки Российской Федерации (Минобрнауки России) NQ301

от 05 апреля 2017 г. «Об утверждении Порядка организации и осуществления обра-

зовательной деятельности по образовательным программам высшего образования

- программам бакалавриата, программам специалитета, программам магистрату-

ры», Постановлением Правительства рф NQ582 от 10 июля 2013 года «Об утвер-

ждении Правил размещения на официальном сайте образовательной организации в

информационной телекоммуникационной сети "Интернет" и обновления информа-

ции об образовательной организации», Уставом Автономной некоммерческой орга-

низации высшего образования «Гуманитарный университет» (АНО ВО «Гуманитар-

ный университет»).

2. Положение разработано в целях хранения в архивах на бумажных и (или)

электронных носителях информации о результатах освоения обучающимися основ-

ных профессиональных образовательных программ высшего образования (далее -

ОПОП ВО) - программ бакалавриата, программ магистратуры - и поощрении обу-

чающихся.

з. Настоящее Положение определяет перечень документов и материалов

индивидуального учета результатов освоения обучающимися ОПОП ВО и поощре-

ний обучающихся, процедуру учета результатов освоения обучающимися ОПОП ВО

и поощрений обучающихся, а также общие правила хранения в архивах информа-

ции об этих результатах и поощрениях, полученных обучающимися, на бумажных и

(или) электронных носителях в ДНО ВО «Гуманитарный университет» (далее - уни-

верситет).



4. Положение распространяется на учет:

- индивидуальных результатов освоения ОПОП ВО обучающимися универ-

ситета;

- поощрений обучающихся за успехи в учебной, научно-исследовательской,

общественной, культурно-творческой и спортивной деятельности.

5. Настоящее Положение принимается решением ученого совета университе-

та и утверждается ректором. Последующие изменения и дополнения к настоящему

Положению принимаются ученым советом университета и утверждаются ректором в

установленном порядке.

11. ПЕРЕЧЕНЬ ДОКУМЕНТОВ И МАТЕРИАЛОВ ИНДИВИДУАЛЬНОГО УЧЕТА

РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ ОБУЧАЮЩИМИСЯ ОПОП ВО И ПООЩРЕНИЙ
ОБУЧАЮЩИХСЯ

1. К документам и материалам индивидуального учета результатов освоения

обучающимися ОПОП ВО и поощрений обучающихся относятся:

- ведомости промежуточной аттестации;

- зачетные книжки обучающихся;

- учебные карточки обучающихся;

- заявления обучающихся о разрешении ускоренного обучения по индиви-

дуальному учебному плану;

- заявления обучающихся о зачете результатов обучения по отдельным

дисциплинам (модулям), практикам и др.;

- заявления обучающихся о прекращении ускоренного обучения;

- приказы об ускоренном обучени~ по индивидуальному учебному плану

обучающегося;

- приказы о прекращении ускоренного обучения;

- приказы о назначении стипендии обучающимся за счет бюджетных ассиг-

нований федерального бюджета;

- приказы о движении контингента обучающихся (зачисление, перевод, от-

числение, академический, отпуск);

- приказы о зачете результатов обучения по дисциплинам (модулям), прак-

тикам и др.;

- распоряжения о перезачете, переаттестации обучающихся по дисципли-

нам (модулям), практикам и др.;

- экзаменационные листы переаттестации обучающихся;

- дневники практики;

- отчеты о прохождении практики;

- курсовые работы (проекты);

- выпускные квалификационные работы;



- портфолио обучающихся;

- протоколы заседаний государственных экзаменационных комиссий;

- протоколы заседаний апелляционных комиссий;

- протоколы заседания аттестационных комиссий;

- протоколы заседаний стипендиальной комиссии;

- дипломы (в копиях) о квалификации и об обучении (в том числе, приложе-

ния к дипломам): дипломы бакалавров, дипломы магистров;

- справки об обучении установленного образца;

- журналы регистрации выдачи дипломов бакалавров;

- журналы регистрации выдачи дипломов магистров;

- журнал регистрации выдачи справок об обучении;

- журнал регистрации выдачи удостоверений о повышении квалификации и

дипломов о профессиональной переподготовке.

2. К документам и материалам индивидуального учета поощрений обучаю-

щихся относятся:

- приказы о поощрении;

- благодарственные письма;

- почетные грамоты, дипломы об отличии и т. п.

111. ПРОЦЕДУРА ИНДИВИДУАЛЬНОГО УЧЕТА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ ОПОП

ВО ОБУЧАЮЩИМИСЯ И ПООЩРЕНИЙ ОБУЧАЮЩИХСЯ

1. Индивидуальный учет результатов освоения обучающимися ОПОП ВО

осуществляется на бумажных и (или) электронных носителях в соответствии с ут-

вержденными в университете формами.

2. В ведомостях промежуточной аттестации (зачетных и экзаменационных

ведомостях) содержатся результаты промежуточной аттестации обучающихся, по-

лученные ими по дисциплинам (модулям), практикам, научно-исследовательской

работе, курсовому проектированию (курсовым работам).

З. В зачетной книжке, учебной карточке обучающегося отражаются результа-

ты промежуточной и государственной итоговой аттестации, результаты защиты кур-

совых проектов (курсовых работ), прохождения практик, выполнения научно-иссле-

довательской работы.

4. Результаты государственной итоговой аттестации обучающихся по оконча-

нию освоения ОПОП ВО фиксируются:

в ведомостях о государственной итоговой аттестации;

в протоколах государственных экзаменационных комиссий о сдаче обу-

чающимися государственных экзаменов, защите выпускных квалификационных ра-

бот;

в протоколах апелляционных комиссий.



Сведения о содержании и результатах освоения ОПОП ВО, о результатах го-

сударственных аттестационных испытаний вносятся в приложение к диплому.

5. Портфолио обучающегося в том числе, включает в себя сведения о дости-

жениях обучающегося в учебной деятельности, сведения об индивидуальных дос-

тижениях обучающегося в научно-исследовательской общественной, культурно-

массовой и спортивной деятельности, а таюке сведения о поощрениях в различных

видах деятельности (сканы документов) и иные документы и сведения, определяе-

мые Положением об электронном портфолио обучающегося.

В том числе, в портфолио обучающихся включаются отчеты о прохождении

практик, тексты рефератов, эссе, творческих и иных работ обучающихся, выполнен-

ных в ходе освоения ОПОП ВО.

6. Выпускная квалификационная работа обучающегося представляет собой

выполненную обучающимися или совместно несколькими обучающимися работу,

демонстрирующую уровень подготовленности выпускника к самостоятельной про-

фессиональной деятельности.

7. Информация о вынесении поощрений обучающимся за высокие индивиду-

альные достижения в учебной, научно-исследовательской, общественной, культур-

но-массовой и спортивной деятельности в форме объявления благодарности, на-

граждения благодарственным письмом, почетной грамотой, дипломом, ценным по-

дарком и в иных формах оформляется приказом ректора университета и фиксиру-

ется в личном деле обучающегося в виде выписки из приказа ректора университета.

IV. ОБЩИЕ ПРАВИЛА ХРАНЕНИЯ В АРХИВЕ ИНФОРМАЦИИ О РЕЗУЛЬТАТАХ

ОСВОЕНИЯ ОПОП ВО ОБУЧАЮЩИМИСЯ И ПООЩРЕНИИ ОБУЧАЮЩИХСЯ НА

БУМАЖНЫХ И (ИЛИ) ЭЛЕКТРОННЫХ НОСИТЕЛЯХ

1. Документы и материалы индивидуального учета результатов освоения

обучающимися ОПОП ВО и поощрений обучающихся, содержащиеся на бумажных

носителях, систематизируются и хранятся в структурных подразделениях универси-

тета в соответствии с перечнем и сроками хранения, установленными Номенклату-

рой дел университета и Инструкцией по организации хранения и уничтожения ос-

новных документов, относящихся к образовательной деятельности университета.

2. Передача в архив университета на бумажных носителях документов и ма-

териалов индивидуального учета результатов освоения обучающимися ОПОП ВО и

поощрений обучающихся осуществляется в соответствии с Положением об архиве

университета по решению экспертной комиссии, действующей в соответствии с По-

ложением о постоянно действующей экспертной комиссии университета.

з. В архив университета на бумажных носителях передаются (по описи) до-

кументы и материалы постоянного и временных сроков хранения, содержащихся в

личных делах обучающихся после отчисления обучающихся из университета.



4. Документы и материалы индивидуального учета результатов освоения

обучающимися ОПОП ВО и поощрений обучающихся, содержащиеся в электронном

виде, включаются в состав архивного фонда университета аналогично документам и

материалам, хранящихся на бумажных носителях.

5. Портфолио обучающихся на бумажных носителях хранятся у обучающих-

ся. В электронном виде портфолио обучающихся размещаются в электронной ин-

формационно-образовательной среде (далее - ЭИОС) в соответствии с Положени-

ем об электронном портфолио обучающегося.

6. Документы и материалы индивидуального учета результатов освоения

обучающимися ОПОП ВО и поощрений обучающихся, содержащиеся на электрон-

ных носителях в электронном виде размещаются в ЭИОС университета в соответ-

ствии с Положением об электрон но-образовательной среде.

7. Тексты выпускных квалификационных работ обучающихся в электронном

виде размещаются и хранятся в электронно-библиотечной системе университета.


