
ПРИНЯТО:

ПОЛОЖЕНИЕ
О ЗАЧЕТЕ РЕЗУЛЬТАТОВ ОБУЧЕНИЯ ПО ОТДЕЛЬНЫМ ДИСЦИПЛИНАМ

(МОДУЛЯМ) И ПРАКТИКАМ,
ОСВОЕННЫМ ОБУЧАЮЩИМИСЯ ПО ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫМ ПРОГРАММАМ
ВЫСШЕГО ОБРАЗОВАНИЯ - ПРОГРАММАМ ПОДГОТОВКИ НАУЧНО-

ПЕДАГОГИЧЕСКИХ КАДРОВ В АСПИРАНТУРЕ
(В ред. от 1 июня 2016 г.)

1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Законом рф «Об

образовании в российской Федерации» NQ273-ФЗ от 29.12.2012 Г., Порядком орга-

низации и осуществления образовательной деятельности по образовательным про-

граммам высшего образования - программам подготовки научно-педагогических

кадров в аспирантуре (адъюнктуре), утвержденным Приказом Министерства обра-

зования и науки российской Федерации NQ1259 от 19.11.2013 г. (в ред. Приказа Ми-

нобрнауки россии NQ373 от 05.04.2016), Федеральными государственными образо-

вательными стандартами высшего образования (ФГОС ВО) по направлениям подго-

товки: 40.06.01 Юриспруденция, 38.06.01 Экономика, 37.06.01 Психологические нау-

ки, 47.06.01 Философия, этика и религиоведение, 51.06.01 Культурология, 39.06.01

Социологические науки, 41.06.01 Политические науки и регионоведение, Уставом

Автономной некоммерческой организации высшего образования «Гуманитарный

университет» (АНО ВО «Гуманитарный университет»), иными локальными норма-

тивными актами, регулирующими образовательную деятельность.

1.2. Положение определяет порядок и формы зачета результатов обучения

по отдельным дисциплинам (модулям) и практикам, видам научных исследований,

освоенным обучающимися, при реализации в АНО ВО «Гуманитарный университет»

(далее - университет) основных профессиональных образовательных программ

высшего образования - программ подготовки научно-педагогических кадров в аспи-

рантуре (далее - программ аспирантуры).

1.3. Положение действует для следующих категорий обучающихся:

./ переведенные с одной формы обучения на другую форму обучения в пре-

делах одной образовательной программы университета;

./ переведенные с одной образовательной программы на другую образова-

тельную программу внутри университета;

./ восстановленные в университете из числа отчисленных обучающихся;



./ переведенные в университет из других образовательных организаций;

./ зачисленные в университет для получения высшего образования лиц,

имеющих диплом об окончании аспирантуры, диплом кандидата наук или диплом

доктора наук;

./ обучающиеся в университете параллельно по второй образовательной

программе высшего образования;

./ претендующие на ускоренное обучение по индивидуальным учебным пла-

нам.

1.4. Положение принимается решением ученого совета университета и утвер-

ждается ректором.

1.5. Последующие изменения и дополнения к Положению принимаются и ут-

верждаются в установленном порядке.

2. ПОРЯДОК И ФОРМЫ ЗАЧЕТА РЕЗУЛЬТАТОВ ОБУЧЕНИЯ

2.1. Зачет результатов обучения осуществляется полностью или частично в

форме перезачета отдельных дисциплин (модулей), практик, отдельных видов на-

учных исследований или переаттестации отдельных дисциплин (модулей), практик

или отдельных видов научных исследований, ранее освоенных (пройденных или

выполненных) обучающимися.

2.2. Зачет результатов обучения осуществляется посредством сопоставле-

ния планируемых результатов обучения по каждой дисциплине (модулю) или прак-

тике, виду научных исследований, определенных программой аспирантуры, с ре-

зультатами обучения по каждой дисциплине (модулю) или практике, виду научных

исследований, определенными образовательной программой, по которой обучаю-

щийся проходил обучение, при представлении обучающимся подтверждающих до-

кументов:

а) документов об образовании и (или) о квалификации, в том числе докумен-

тов об иностранном образовании и (или) иностранной квалификации, легализован-

ных в установленном порядке и переведенных на русский язык, если иное не преду-

смотрено законодательством Российской Федерации или международными догово-

рами Российской Федерации;

б) документов об обучении, в том числе справок об обучении или периоде

обучения, документов, выданных иностранными организациями (справок, академи-

ческих справок и иных документов), легализованных в установленном порядке и пе-

реведенных на русский язык, если иное не предусмотрено законодательством Рос-

сийской Федерации или международными договорами Российской Федерации.

2.3. Для обучающихся по программам аспирантуры зачет осуществляется на

основании:

- диплома об окончании аспирантуры;



- приложения к диплому об окончании аспирантуры;

- диплома кандидата наук;

- диплома доктора наук;

- удостоверение о сданных кандидатских экзаменах;

- справки об обучении или периоде обучения с указанием сроков обучения,

перечня освоенных дисциплин, результатов освоения указанных дисциплин и их

объема (трудоемкости) в часах или зачетных единицах;

- зачетной книжки;

- списка опубликованных научных работ;

- заключения отдела аспирантуры о результатах проведенных научных ис-

следований;

- иных документов, подтверждающие возможность зачета результатов обу-

чения по отдельным дисциплинам (модулям), и (или) отдельным практикам, и (или)

отдельным видам научных исследований.

2.4. Основанием для осуществления зачета результатов обучения (полно-

стью или частично) являются:

2.4.1. Личное заявление обучающегося (Приложение 1).

2.4.2. Учебный план университета по направлению подготовки научно-педа-

гогических кадров в аспирантуре, по той форме обучения, по которой осуществля-

ется обучение.

2.4.3. Федеральный государственный образовательный стандарт высшего

образования (ФГОС ВО) по соответствующему направлению подготовки.

2.4.4. Копии документов, подтверждающих академические результаты освое-

ния обучающимися программ аспирантуры.

2.5. В случае если обучающийся не может представить копию приложения к

диплому ИЛИ копию академической справки (справки об обучении или периоде обу-

чения), или копию учебного плана, или иные академические документы с указанием

часов, отведенных на изучение дисциплин (модулей) или практик, или отдельные

виды научных исследований, зачет результатов обучения не производится.

2.6. Для осуществления зачета результатов обучения распоряжением заве-

дующего отделом аспирантуры формируется аттестационная комиссия в составе:

./ заведующий отделом аспирантуры;

./ руководитель обучающегося;

./ заведующие кафедрами.

2.7. Решение о форме проведения зачета результатов обучения (переатте-

стация или перезачет), принимает аттестационная комиссия отдела аспирантуры.

2.8. Решения аттестационной комиссии отдела аспирантуры оформляются

протоколом (Приложение 2).

2.9. По итогам заседания аттестационной комиссии издается распоряжение



заведующего отделом аспирантуры о зачете результатов обучения по отдельным

дисциплинам, практикам, видам научных исследований (Приложение 3).

Зачтенные результаты обучения учитываются в качестве результатов про-

межуточной аттестации.

2.10. Протоколы заседания аттестационной комиссии и распоряжения о заче-

те результатов обучения хранятся в отделе аспирантуры, их копии вкладываются в

личные дела обучающихся.

3. ТРЕБОВАНИЯ К ПРОВЕДЕНИЮ ПЕРЕЗАЧЕТА ОТДЕЛЬНЫХ ДИСЦИПЛИН

(МОДУЛЕЙ), ПРАКТИК, ВИДОВ НАУЧНЫХ ИССЛЕДОВАНИЙ

3.1. Под перезачетом понимается признание отдельных дисциплин (моду-

лей), практик, ранее освоенных (пройденных) обучающимся, а также полученных по

ним оценок (зачетов), и их перенос как изученных в документы обучающегося об ос-

воении программы аспирантуры (зачетную книжку обучающегося, приложение к ди-

плому).

3.2. Перезачитываться могут дисциплины (модули), практики, виды научных

исследований учебного плана, освоенные (пройденные или выполненные) обучаю-

щимся на предыдущем этапе высшего образования.

3.3. Перезачет дисциплин (модулей), практик осуществляется при наличии

совокупности следующих условий:

./ наименования перезачитываемых дисциплин (модулей), практик, как пра-

вило, должны полностью совпадать с наименованием дисциплин (модулей), практик

учебного плана по соответствующей образовательной программе университета;

./ объем учебных часов перезачитываемых дисциплин (модулей), практик

должен быть большим, равным, или меньшим, но не более чем на 1О % объема

учебных часов, отведенных на изучение данной дисциплины (модуля), практики в

учебном плане по соответствующей образовательной программе университета;

./ форма отчетности перезачитываемой дисциплины (модуля), практики

должна соответствовать форме отчетности по данной дисциплине (модулю), прак-

тике, указанной в учебном плане университета.

3.4. Дисциплины (модули), ранее освоенные (пройденные) обучающимся, но

не предусмотренные учебным планом университета, могут быть перезачтены обу-

чающемуся по его письменному заявлению в качестве факультативных дисциплин.

3.5. Перезачет практик, пройденных при освоении программ аспирантуры,

осуществляется в том случае, если наименование и продолжительность практик

совпадает с наименованием и продолжительностью этих практик по учебному плану

университета.

3.6. Перезачет видов научных исследований осуществляется на основании

представления документов, подтверждающих результаты научных исследований -

публикаций, выступлений на конференциях, подготовленных глав, параграфов, раз-



делов научно-квалификационной работы (диссертации).

3.7. Перезачет результатов государственной итоговой аттестации не допус-

кается.

4. ПОРЯДОК ПЕРЕЗДЧЕТД ДИСЦИПЛИН (МОДУЛЕЙ), ПРДКТИК

4.1. Обучающийся обращается в отдел аспирантуры с личным заявлением о

зачете результатов обучения по установленной форме (Приложение 1). К заявле-

нию прилагаются копии соответствующих академических документов, подтвер-

ждающих результаты обучения.

4.2. Аттестационная комиссия отдела аспирантуры в течение 1О дней прини-

мает решение о перезачете дисциплин (модулей), практик, видов научных исследо-

ваний. Решение аттестационной комиссии оформляется протоколом по установлен-

ной форме (Приложение 2).

4.3. На основании решения аттестационной комиссии заведующий отделом

аспирантуры издается распоряжение о перезачете отдельных дисциплин (модулей),

практик, видов научных исследований по установленной форме (Приложение 3).

В распоряжении указываются:

./ основание для перезачета дисциплин (модулей), практик, видов научных

исследований (наименование и реквизиты подтверждающих документов);

./ наименование перезачитываемых дисциплин (модулей), практик, видов

научных исследований;

./ объем нормативной трудоемкости в зачетных единицах (далее - ЗЕ) и ча-

сах по перезачитываемым дисциплинам (модулям), практикам, видам научных ис-

следований, соответствующих учебному плану университета;

./ оценка или зачет (в соответствии с формой промежуточной аттестации,

установленной учебным планом университета по соответствующей программе ас-

пирантуры с полным сроком обучения).

4.4. Секретарь отдела аспирантуры вносит данные о перезачтенных дисцип-

линах (модулях), практиках, видах научных исследований в базу данных «Деканат»,

зачетную книжку обучающегося в соответствующие семестры, в которых учебным

планом университета предусмотрено изучение данных дисциплин (модулей) или

прохождение практик, выполнение видов научных исследований.

4.5. Записи о перезачтенных дисциплинах (модулях), практиках, видах науч-

ных исследований в зачетной книжке обучающегося заверяются подписью заве-

дующего отделом аспирантуры.

4.6. При переводе обучающегося в другую образовательную организацию

или отчислении до завершения освоения программы аспирантуры, сведения о пере-

зачтенных дисциплинах (модулях), практиках, видах научных исследований вносят-

ся в справку об обучении.



5. ТРЕБОВАНИЯ К ПРОВЕДЕНИЮ ПЕРЕАТТЕСТАЦИИ ДИСЦИПЛИН (МОДУЛЕЙ)

5.1. Под переаттестацией пони мается дополнительная процедура, проводи-

мая для подтверждения качества и объема знаний обучающегося по ранее изучен-

ным дисциплинам (модулям).

5.2. В ходе переаттестации проводится проверка остаточных знаний обу-

чающегося по указанным дисциплинам (модулям) в соответствии с программой ас-

пирантуры, реализуемой в университете.

5.3. Переаттестация предполагает осуществление промежуточного контроля

в форме собеседования, контрольной работы или реферата по изученной дисцип-

лине (модулю) или в иной форме (например, тестирование).

5.4. Переаттестация дисциплин (модулей) осуществляется при наличии сле-

дующих условий:

./ наименование дисциплины (модуля) не совпадает с наименованием дис-

циплины (модуля) в учебном плане университета, но содержание ФГОС ВО позво-

ляет говорить о полном или значительном (не менее чем на 80 %) совпадении ди-

дактических единиц и формируемых компетенций;

./ при совпадении наименования объем дисциплины (модуля) составляет

менее 90 % от объема нормативной трудоемкости (объема) дисциплины (модуля)

учебного плана университета;

./ при несовпадении формы контроля промежуточной аттестации по дисцип-

лине (модулю) (зачет вместо экзамена).

5.5. Переаттестация практик и научных исследований не предусматривается.

6. ПОРЯДОК ПЕРЕАТТЕСТАЦИИ ДИСЦИПЛИН (МОДУЛЕЙ)

6.1. Обучающийся обращается в отдел аспирантуры с личным заявлением о

зачете результатов обучения (по установленной форме). К заявлению прилагаются

копии соответствующих академических документов, подтверждающих результаты

обучения.

6.2. Аттестационная комиссия в течение 1О дней принимает решение о воз-

можности переаттестации дисциплин (модулей), которое оформляется протоколом

по установленной форме.

6.3. На основании решения аттестационной комиссии заведующий отделом

аспирантуры издается распоряжение о переаттестации дисциплин (модулей) по ус-

тановленной форме.

В распоряжении указываются:

./ основание для переаттестации (наименование и реквизиты академических

документов);

./ наименование дисциплин, подлежащих переаттестации;

./ объем учебной нагрузки в часах и форма отчетности по каждой дисципли-

не в соответствии с учебном планом университета;



./ срок для прохождения переаттестации дисциплин.

6.4. Секретарь отдела аспирантуры выдает обучающемуся зачетно-экзамена-

ционную ведомость на переаттестацию по отдельной дисциплине (модулю), в кото-

рой указывается наименование дисциплины (модуля), ее объем в ЗЕ и академиче-

ских часах, форма отчетности и срок ее прохождения (Приложение 4).

6.5. Перед прохождением переаттестации обучающемуся предоставляется

возможность ознакомиться с рабочей программой по переаттестуемым дисципли-

нам (модулям) и получить консультацию педагогического работника о форме прове-

дения переаттестации.

6.6. В случае успешного прохождения переаттестации по дисциплине (моду-

лю) секретарь отдела аспирантуры вносит данные о переаттестованной дисциплине

в базу данных «Деканат» И В зачетную книжку обучающегося в соответствующие

семестры, в которых учебным планом университета предусмотрено изучение дан-

ной дисциплины (модуля).

6.7. Записи о переаттестованных дисциплинах вносятся в зачетную книжку

обучающегося за подписью педагогического работника, проводившего переаттеста-

цию дисциплины.

6.8. В случае если обучающийся не проходит аттестацию по дисциплине (мо-

дулю), рекомендованной к переаттестации, данная дисциплина (модуль) должна

изучаться обучающимся в установленном порядке.

Наличие непереаттестованных дисциплин (модулей) по истечении установ-

ленного в распоряжении заведующего отделом аспирантуры срока, образует акаде-

мическую задолженность.

6.9. Все переаттестованные дисциплины вносятся в приложение к диплому

как изученные в университете.

6.10. При переводе обучающегося в другую образовательную организацию

или отчислении до завершения освоения программы аспирантуры, записи о переат-

тестованных дисциплинах вносятся в справку об обучении как изученные в универ-

ситете, согласно записям, внесенным в зачетную книжку обучающегося.

7. ИНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

7.1. Обучающиеся, имеющие перезачет дисциплины (модуля), практики или

переаттестацию дисциплины (модуля), освобождаются от повторного изучения со-

ответствующей дисциплины (модуля), прохождения практики, и могут не посещать

занятия по перезачтенным и (или) переаттестованным дисциплинам.

7.2. При перезачете и (или) переаттестации дисциплин (модулей), практик

обучающиеся имеют право на уменьшение стоимости обучения пропорционально

количеству перезачтенных и (или) переаттестованных дисциплин (модулей).

Порядок уменьшения стоимости обучения при зачете результатов обучения

регламентируется локальным нормативным актом университета.



7.3. Обучающиеся, имеющие перезачет и (или) переаттестацию ряда дисци-

плин (модулей), практик учебного плана, могут претендовать на ускоренное обуче-

ние по индивидуальному учебному плану, в порядке, предусмотренном локальным

нормативным актом университета.

7.4. Обучающиеся имеют право отказаться от перезачета и (или) переатте-

стации дисциплин (модулей), практик.

В этом случае обучающиеся должны посещать все учебные занятия и вы-

полнять все виды текущего, промежуточного и итогового контроля по данной дисци-

плине (модулю), предусмотренные учебным планом, или пройти соответствующую

практику.

В зачетную книжку и ведомость выставляется полученная обучающимся

оценка или зачет при прохождении аттестации по данной дисциплине (модулю),

практике в университете.



Приложение 1

Форма заявления обучающегося о зачете результатов обучения

Заведующему отделом аспирантуры
И. О. Фамилия

(Фамилия, Имя, Отчество обучаю-
щегося полностью), обучающегося 1
курса, программы аспирантуры по
направлению подготовки (код, на-
именование), очной (заочной) формы
обучения

*Заявление

Прошу провести зачет ранее полученных результатов обучения на основании
(вид подтверждающего документа, серия, номер и дата выдачи).

Копии документов прилагаю.

Дата (число, месяц, год), подпись обучающегося

• Заявление пишется обучающимся (лично, от руки).



Приложение 2

Форма протокола заседания аттестационной комиссии
отдела аспирантУрbl

АНО ВО «Гуманитарный университет»
г. Екатеринбург

ПРОТОКОЛ NQ

заседания аттестационной комиссии

отдела аспирантуры

ОТ «__ » 20 г.

Комиссия в составе:

1. (Фамилия И. О., должность) (председатель)
2. (Фамилия И. О., должность)
З. (Фамилия И. О., должность)

на основании:
./ личного заявления обучающегося (Фамилия, Имя, Отчество полностью);
./ копии (вид подтверждающего документа, серия, номер и дата вblдачи) и при-
ложения к нему (при наличии);

в соответствии с учебным планом ФГОС ВО по направлению подготовки (код, на-
именование) рассмотрела вопрос о зачете результатов обучения (Фамилия, Имя,
Отчество обучающегося) по дисциплинам (модулям), практикам, видам научных
исследований.

Комиссия решила:
1. Рекомендовать перезачет следующих дисциплин (модулей), практик, видов науч-
ных исследований:

NQ Наименование Объем нормативной Итоговая оценка
п/п дисциплины (модуля), трудоемкости (в акад. часах, ЗЕ

практики, виды научных ис- или неделях) в соответствии
следований с учебным планом университета

2. Рекомендовать переаттестацию следующих дисциплин (модулей):

NQ Наименование Объем нормативной Форма отчетности,
п/п дисциплины трудоемкости (в акад. часах, ЗЕ предусмотренная в

(модуля) или неделях) в соответствии учебном плане
с учебным планом университета университета

Председатель:
(подпись)

Члены комиссии:
(подпись)

(подпись)



Приложение 3

Форма распоряжения заведующего отделом аспирантуры
о зачете результатов обучения

АНО ВО «Гуманитарный университет»
г. Екатеринбург

Отдел аспирантуры

РАСПОРЯЖЕНИЕ

От « » 20 г. NQ----

О зачете результатов обучения

На основании решения аттестационной комиссии отдела аспирантуры (про-
токол NQ__ ' от «» 20 _ г.), личного заявления обучающегося,
копии (вид подтверждающего документа, серия, номер и дата выдачи) и приложе-
ния к нему (при наличии), в соответствии с учебным планом программы аспиранту-
ры по направлению подготовки (код, наименование), обучающемуся 1 (2 и далее)
курса, очной (заочной) формы обучения (Фамилия, Имя, Отчество обучающегося)

1. Перезачесть (Фамилия, Имя, Отчество обучающегося) следующие дис-
циплины (модули), практики, виды научных исследований:

(Указывается наименование дисциплины, практики, виды научных иссле-
дований, объем нормативной трудоемкости в акад. часах, ЗЕ или неделях в соот-
ветствии с учебным планом университета и итоговая оценка).

2. Допустить (Фамилия, Имя, Отчество обучающегося) к переаттестации
следующих дисциплин (модулей):

(Указывается наименование дисциплины, объем нормативной трудоемко-
сти в акад. часах, ЗЕ или неделях в соответствии с учебным планом универси-
тета и форма отчетности, предусмотренная в учебном плане университета).

З. Установить срок для переаттестации дисциплин до (число, месяц, год).

Заведующий отделом аспирантуры ____ И. О. Фамилия
(подпись)

Исполнитель:

И. О. Фамилия, должность

Тел.: (номер телефона)



Приложение 4

Форма зачетно-экзаменационной ведомости на переаттестацию
дисциплиНbI (модуля)

АНО ВО «Гуманитарный университет»

г. Екатеринбург

ЗАЧЕТНО-ЭКЗАМЕНАЦИОННАЯ ВЕДОМОСТЬ

От «» 20----- ------------ г. NQ _

(Фамилия, Имя, Отчество полностью),

обучающий (-ая) ся по направлению подготовки (код, наименование),

курс , форма обучения _

Зачетная книжка N2 _

направляется на переаттестацию

Объем дис-
циплины и. о. Фамилия Отметка о переаттестации

Наименование (модуля)
дисциплины педагогического

Оценка Подпись
(модуля) ЗЕ акад. работника

/ педагогического Датачас работниказачет

Зачетно-экзаменационная ведомость действительна до « » _

20 г.

Заведующий отделом аспирантуры _____ и. о. Фамилия
(подпись)


