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1.ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Федеральным зако-

ном от 29.12.2012 NQ273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Приказом

Министерства образования и науки Российской Федерации (Минобрнауки России)

NQ301 от 05.04.2017 г. «Об утверждении Порядка организации и осуществления об-

разовательной деятельности по образовательным программам высшего образова-

ния - программам бакалавриата, программам специалитета, программам магистра-

туры», Уставом Автономной некоммерческой организации высшего образования

«Гуманитарный университет» (АНО ВО «Гуманитарный университет»).

2. Положение определяет порядок и формы зачета результатов обучения по

отдельным дисциплинам (модулям) и практикам, освоенным обучающимися, при

реализации в АНО ВО «Гуманитарный университет» (далее - университет) образо-

вательных программ высшего образования - программ бакалавриата, программ ма-

гистратуры.

з. Положение действует для следующих категорий обучающихся:

./ переведенные с одной формы обучения на другую форму обучения в пре-

делах одной образовательной программы университета;

./ переведенные с одной образовательной программы на другую образова-

тельную программу внутри университета;

./ восстановленные в университете из числа отчисленных обучающихся;

./ переведенные в университет из других образовательных организаций;

./ зачисленные в университет для получения высшего образования на базе

высшего образования и среднего профессионального образования;

./ обучающиеся в университете параллельно по второй образовательной

программе высшего образования;

./ претендующие на ускоренное обучение по индивидуальным учебным пла-

нам.

4. Положение принимается решением ученого совета университета и утвер-

ждается ректором.



5. Последующие изменения и дополнения к Положению принимаются ученым

советом университета, утверждаются ректором и регистрируются в установленном по-

рядке.

11. ПОРЯДОК И ФОРМЫ ЗАЧЕТА РЕЗУЛЬТАТОВ ОБУЧЕНИЯ

1. Зачет результатов обучения осуществляется полностью или частично в

форме перезачета отдельных дисциплин (модулей), практик или переаттестации

отдельных дисциплин (модулей), освоенных (пройденных) обучающимся при полу-

чении среднего профессионального образования и (или) высшего образования, а

также дополнительного профессионального образования.

2. Зачет результатов обучения осуществляется посредством сопоставления

планируемых результатов обучения по каждой дисциплине (модулю) или практике,

определенных образовательной программой, с результатами обучения по каждой

дисциплине (модулю) или практике, определенными образовательной программой,

по которой обучающийся проходил обучение, при представлении обучающимся

подтверждающих документов:

а) документов об образовании и (или) о квалификации, в том числе докумен-

тов об иностранном образовании и (или) иностранной квалификации, легализован-

ных в установленном порядке и переведенных на русский язык, если иное не преду-

смотрено законодательством Российской Федерации или международными догово-

рами Российской Федерации;

б) документов об обучении, в том числе справок об обучении или периоде

обучения, документов, выданных иностранными организациями (справок, академи-

ческих справок и иных документов), легализованных в установленном порядке и пе-

реведенных на русский язык, если иное не предусмотрено законодательством Рос-

сийской Федерации или международными договорами Российской Федерации.

З. ДЛЯ обучающихся по программам бакалавриата зачет осуществляется на

основании дипломов о среднем профессиональном образовании, бакалавра, спе-

циалиста или магистра, удостоверения о повышении квалификации, диплома о

профессиональной переподготовке, или справки об обучении или о периоде обуче-

ния. Для обучающихся по программам магистратуры - на основании диплома маги-

стра, удостоверения о повышении квалификации, диплома о профессиональной пе-

реподготовке, или справки об обучении или о периоде обучения.

4. Основанием для осуществления зачета результатов обучения (полностью

или частично) являются:

4.1. Личное заявление обучающегося (Приложение 1).

4.2. Учебный план университета по направлению подготовки бакалавриата

или магистратуры, по той форме обучения, по которой осуществляется обучение.

4.3. Федеральный государственный образовательный стандарт высшего об-

разования (ФГОС ВО) по соответствующему направлению подготовки.



4.4. Копии документов, подтверждающих академические результаты освое-

ния обучающимися программ среднего профессионального образования, высшего

образования или дополнительного профессионального образования:

v' диплом о среднем профессиональном образовании с приложением;

v' диплом бакалавра с приложением;

v' диплом специалиста с приложением;

v' диплом магистра с приложением;

v' диплом о неполном высшем образовании;

v' диплом о профессиональной переподготовке с приложением;

v' удостоверение о повышении квалификации с приложением (при наличии);

v' академическая справка;

v' справка об обучении или о периоде обучения.

5. При отсутствии приложения к диплому о среднем профессиональном или

высшем образовании, или если в представленном документе не указаны часы нор-

мативной трудоемкости, отведенной на изучение дисциплины (модуля), практики,

обучающийся запрашивает дубликат приложения или академическую справку

(справку об обучении или периоде обучения) в образовательной организации, где он

ранее получил образование, или копию учебного плана, который действовал на пе-

риод его обучения.

6. В случае если обучающийся не может представить копию приложения к

диплому или копию академической справки (справки об обучении или периоде обу-

чения), или копию учебного плана, или иные академические документы с указанием

часов, отведенных на изучение дисциплин (модулей) или практик, зачет результатов

обучения не производится.

7. Для осуществления зачета результатов обучения распоряжением декана

факультета формируется аттестационная комиссия в составе:

v' декан (председатель комиссии);

v' заместитель декана;

v' заведующие кафедрами;

v' ведущие преподаватели.

8. Решение о форме проведения зачета результатов обучения (переаттеста-

ция или перезачет), принимает аттестационная комиссия.

9. Решения аттестационной комиссии оформляются протоколом (Приложе-

ние 2).

10. По итогам заседания аттестационной комиссии издается распоряжение

декана факультета о зачете результатов обучения по дисциплинам и (или) практи-

кам (Приложение 3).

Зачтенные результаты обучения учитываются в качестве результатов про-

межуточной аттестации.



11. Протоколы заседания аттестационной комиссии и распоряжения декана о

зачете результатов обучения хранятся на факультете, их копии вкладываются в

личные дела обучающихся.

111. ТРЕБОВАНИЯ К ПРОВЕДЕНИЮ ПЕРЕЗАЧЕТА ДИСЦИПЛИН (МОДУЛЕЙ),

ПРАКТИК

1. Под перезачетом понимается признание отдельных дисциплин (модулей),

практик, освоенных (пройденных) обучающимся при получении среднего профес-

сионального образования, высшего образования или дополнительного профессио-

нального образования, а также полученных по ним оценок (зачетов), и их перенос

как изученных в документы обучающегося об освоении программы получаемого

высшего образования (зачетную книжку обучающегося, приложение к диплому).

2. Перезачитываться могут дисциплины (модули), практики учебного плана,

освоенные (пройденные) обучающимся на предыдущем этапе среднего профессио-

нального, высшего или дополнительного профессионального образования.

з. Перезачет дисциплин (модулей), практик осуществляется при наличии со-

вокупности следующих условий:

./ наименования перезачитываемых дисциплин (модулей), практик, как пра-

вило, должны полностью совпадать с наименованием дисциплин (модулей), практик

учебного плана по соответствующей образовательной программе университета;

./ объем учебных часов перезачитываемых дисциплин (модулей), практик

должен быть большим, равным, или меньшим, но не более чем на 1О % объема

учебных часов, отведенных на изучение данной дисциплины (модуля), практики в

учебном плане по соответствующей образовательной программе университета;

./ форма отчетности перезачитываемой дисциплины (модуля), практики

должна соответствовать форме отчетности по данной дисциплине (модулю), прак-

тике, указанной в учебном плане университета.

4. Дисциплины (модули), освоенные (пройденные) обучающимся при получе-

нии среднего профессионального образования, высшего образования или дополни-

тельного профессионального образования, но не предусмотренные учебным пла-

ном университета, могут быть перезачтены обучающемуся по его письменному за-

явлению в качестве факультативных дисциплин.

5. Дисциплины (модули), освоение которых не было завершено обучающимся

при получении среднего профессионального образования, высшего образования

или дополнительного профессионального образования, могут быть зачтены частич-

но при соблюдении условий, указанных в п. з. настоящего Положения.

6. Курсовые работы и курсовые проекты, написанные обучающимся при по-

лучении среднего профессионального образования, высшего образования или до-

полнительного профессионального образования, могут быть перезачтены при усло-

вии, что они выполнены по тем дисциплинам (модулям), по которым учебным пла-



ном университета предусмотрено выполнение курсовой работы или проекта.

7. Перезачет практик, пройденных при получении высшего образования,

осуществляется в том случае,· если наименование и продолжительность практик

совпадает с наименованием и продолжительностью этих практик по учебному плану

университета.

8. Возможность перезачета практик, пройденных при получении среднего

профессионального или дополнительного профессионального образования, реша-

ется аттестационной комиссией в индивидуальном порядке.

9. Перезачет результатов государственной итоговой аттестации не допуска-

ется.

IV. ПОРЯДОК ПЕРЕЗДЧЕТД ДИСЦИПЛИН (МОДУЛЕЙ), ПРДКТИК

1. Обучающийся обращается в деканат факультета с личным заявлением о

зачете результатов обучения по установленной форме (Приложение 1). К заявле-

нию прилагаются копии соответствующих академических документов, подтвер-

ждающих результаты обучения при получении среднего профессионального обра-

зования, высшего образования или дополнительного профессионального образова-

ния.

2. Аттестационная комиссия факультета в течение 1О дней принимает реше-

ние о перезачете дисциплин (модулей), практик. Решение аттестационной комиссии

оформляется протоколом по установленной форме (Приложение 2).

З. На основании решения аттестационной комиссии факультета издается

распоряжение декана о перезачете дисциплин (модулей), практик по установленной

форме (Приложение 3).

В распоряжении указываются:

./ основание для перезачета дисциплин (модулей), практик (наименование и

реквизиты академических документов о предшествующем образовании);

./ наименование перезачитываемых дисциплин (модулей), практик;

./ объем нормативной трудоемкости в зачетных единицах (далее - ЗЕ) и ча-

сах по перезачитываемым дисциплинам (модулям), практикам, соответствующих

учебному плану университета;

./ оценка или зачет (в соответствии с формой промежуточной аттестации,

установленной учебным планом университета по соответствующей образователь-

ной программе с полным сроком обучения).

4. Секретарь деканата вносит данные о перезачтенных дисциплинах (моду-

лях), практиках в базу данных «Деканат», зачетную книжку обучающегося в соответ-

ствующие семестры, в которых учебным планом университета предусмотрено изу-

чение данных дисциплин (модулей) или прохождение практик.

5. Записи о перезачтенных дисциплинах (модулях), практиках в зачетной

книжке обучающегося заверяются подписью декана или заместителя декана фа-



культета.

6. При переводе обучающегося в другую образовательную организацию или

отчислении до завершения освоения образовательной программы, сведения о пе-

резачтенных дисциплинах (модулях), практиках вносятся в справку об обучении как

изученные при получении среднего профессионального образования, высшего об-

разования или дополнительного профессионального образования.

V. ТРЕБОВАНИЯ К ПРОВЕДЕНИЮ ПЕРЕАТТЕСТАЦИИ ДИСЦИПЛИН (МОДУЛЕЙ)

1. Под переаттестацией понимается дополнительная процедура, проводимая

для подтверждения качества и объема знаний обучающегося по дисциплинам (мо-

дулям), изученным при получении среднего профессионального образования, выс-

шего образования или дополнительного профессионального образования.

2. В ходе переаттестации проводится проверка остаточных знаний обучаю-

щегося по указанным дисциплинам (модулям) в соответствии с образовательной

программой, реализуемой в университете.

З. Переаттестация предполагает осуществление промежуточного контроля в

форме собеседования, контрольной работы или реферата по изученной дисциплине

(модулю) или в иной форме (например, тестирование).

4. Переаттестация дисциплин (модулей) осуществляется при наличии сле-

дующих условий:

./ наименование дисциплины (модуля) не совпадает с наименованием дис-

циплины (модуля) в учебном плане университета, но содержание ФГОС ВО позво-

ляет говорить о полном или значительном (не менее чем на 80 %) совпадении ди-

дактических единиц и формируемых компетенций;

./ при совпадении наименования объем дисциплины (модуля) составляет

менее 90 % от объема нормативной трудоемкости (объема) дисциплины (модуля)

учебного плана университета;

./ при несовпадении формы контроля промежуточной аттестации по дисцип-

лине (модулю) (зачет вместо экзамена).

5. Переаттестация курсовых работ и практик не предусматривается.

VI. ПОРЯДОК ПЕРЕАТТЕСТАЦИИ ДИСЦИПЛИН (МОДУЛЕЙ)

1. Обучающийся обращается в деканат факультета с личным заявлением о

зачете результатов обучения (по установленной форме). К заявлению прилагаются

копии соответствующих академических документов, подтверждающих результаты

обучения при получении среднего профессионального образования, высшего обра-

зования или дополнительного профессионального образования.

2. Аттестационная комиссия в течение 1О дней принимает решение о воз-

можности переаттестации дисциплин (модулей), которое оформляется протоколом

по установленной форме.



з. На основании решения аттестационной комиссии факультета издается

распоряжение декана о переаттестации дисциплин (модулей) по установленной

форме.

В распоряжении указываются:

./ основание для переаттестации (наименование и реквизиты академических

документов);
./ наименование дисциплин, подлежащих переаттестации;

./ объем учебной нагрузки в часах и форма отчетности по каждой дисципли-

не в соответствии с учебном планом университета;

./ срок для прохождения переаттестации дисциплин.

4. Секретарь факультета выдает обучающемуся экзаменационный лист на

переаттестацию по отдельной дисциплине (модулю), в котором указывается наиме-

нование дисциплины (модуля), ее объем в ЗЕ и академических часах, форма отчет-

ности и срок ее прохождения (Приложение 4).

5. Перед прохождением переаттестации обучающемуся предоставляется

возможность ознакомиться с рабочей программой по переаттестуемым дисципли-

нам (модулям) и получить консультацию преподавателя о форме проведения пере-

аттестации.

6. В случае успешного прохождения переаттестации по дисциплине (модулю)

секретарь вносит данные о переаттестованной дисциплине в базу данных «Дека-

нат» и в зачетную книжку обучающегося в соответствующие семестры, в которых

учебным планом университета предусмотрено изучение данной дисциплины (моду-

ля).

7. Записи о переаттестованных дисциплинах вносятся в зачетную книжку

обучающегося за подписью преподавателя, проводившего переаттестацию дисцип-

лины.

8. В случае если обучающийся не проходит аттестацию по дисциплине (мо-

дулю), рекомендованным к переаттестации, данная дисциплина (модуль) должны

изучаться обучающимся в установленном порядке. Наличие непереаттестованных

дисциплин (модулей) по истечении установленного в распоряжении декана срока,

образует академическую задолженность.

9. Все переаттестованные дисциплины вносятся в приложение к диплому как

изученные в ГУ.

10. При переводе обучающегося в другую образовательную организацию или

отчислении до завершения освоения образовательной программы, записи о переат-

тестованных дисциплинах вносятся в справку об обучении как изученные в универ-

ситете, согласно записям, внесенным в зачетную книжку обучающегося.



VI. ИНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Обучающиеся, имеющие перезачет дисциплины (модуля), практики или

переаттестацию дисциплины (модуля), освобождаются от повторного изучения со-

ответствующей дисциплины (модуля), прохождения практики, и могут не посещать

занятия по перезачтенным и (или) переаттестованным дисциплинам.

2. При перезачете и (или) переаттестации дисциплин (модулей), практик обу-

чающиеся имеют право на уменьшение стоимости обучения пропорционально коли-

честву перезачтенных и (или) переаттестованных дисциплин (модулей). Порядок

уменьшения стоимости обучения при зачете результатов обучения регламентирует-

ся локальным нормативным актом университета.

з. Обучающиеся, имеющие перезачет и (или) переаттестацию ряда дисцип-

лин (модулей), практик учебного плана, могут претендовать на ускоренное обучение

по индивидуальному учебному плану, в порядке, предусмотренном «Положением об

ускоренном обучении обучающихся».

4. Обучающиеся имеют право отказаться от перезачета и (или) переаттеста-

ции дисциплин (модулей), практик. В этом случае обучающиеся должны посещать

все учебные занятия и выполнять все виды текущего, промежуточного и итогового

контроля по данной дисциплине (модулю), предусмотренные учебным планом, или

пройти соответствующую практику. В зачетную книжку и ведомость выставляется

полученная обучающимся оценка или зачет при прохождении аттестации по данной

дисциплине (модулю), практике в университете.



Приложение 1

Форма заявления обучающегося о зачете результатов обучения

Декану факультета (наименование)
И. О. Фамилия

(Фамилия, Имя, Отчество обучаю-
щегося полностью), обучающегося 1
курса, направления подготовки (код,
наименование), очной (очно-заочной,
заочной) формы обучения

*Заявление

Прошу провести зачет результатов обучения, полученных в рамках (среднего
профессионального, вblсшего, дополнительного профессионального) образования
в (наименование образовательной организации) на основании (вид документа об
образовании, номер и дата вblдачи).

Копии документов прилагаю.

Дата (число, месяц, год), подпись обучающегося

• Заявление пишется обучающимся (лично, от руки).



Приложение 2

Форма протокола заседания аттестационной комиссии

АНО ВО «Гуманитарный университет»
г. Екатеринбург

ПРОТОКОЛ NQ

заседания аттестационной комиссии
факультета (наименование)

от « » 20 г.

Комиссия в составе:

1. (Фамилия И. О., должность) (председатель)
2. (Фамилия И. О., должность)
З. (Фамилия И. О., должность)

на основании:
../ личного заявления обучающегося (Фамилия, Имя, Отчество полностью);
../ копии (вид академического документа, когда, кем выдан, серия и номер) и при-
ложения к нему (при наличии);

в соответствии с учебным планом ФГОС ВО по направлению подготовки (код, на-
именование) рассмотрела вопрос о зачете результатов обучения (Фамилия, Имя,
Отчество обучающегося) по дисциплинам (модулям), практикам.

Комиссия решила:
1. Рекомендовать перезачет следующих дисциплин (модулей), практик:

NQ Наименование Объем нормативной Итоговая оценка
п/п дисциплины (модуля), трудоемкости (в акад. часах, 3Е

практики или неделях) в соответствии
с учебным планом университета

2. Рекомендовать переаттестацию следующих дисциплин (модулей):

NQ Наименование Объем нормативной Форма отчетности,
п/п дисциплины трудоемкости (в акад. часах, 3Е предусмотренная в

(модуля) или неделях) в соответствии учебном плане
с учебным планом университета университета

Председатель:
(подпись)

Члены комиссии:
(подпись)

(подпись)



Приложение 3

Форма распоряжения декана факультета о зачете результатов обучения

ДНО ВО «Гуманитарный университет»
г. Екатеринбург

(наименование факультета)

РАСПОРЯЖЕНИЕ

От « » 20 г. N2 ----

О зачете результатов обучения

На основании решения аттестационной комиссии факультета (протокол N2
__ , ОТ «__ » 20 _ г.), личного заявления обучающегося, копии (вид
академического документа, когда, кем выдан, серия и номер) и приложения к нему
(при наличии), в соответствии с учебным планом направления подготовки (код, на-
именование), обучающемуся 1 (2, 3, 4) курса, очной (очно-заочной, заочной) формы
обучения (Фамилия, Имя, Отчество обучающегося)

1. Перезачесть (Фамилия, Имя, Отчество обучающегося) следующие дис-
циплины (модули), практики:

(УкаЗblвается наименование дисциплиНbI, объем нормативной трудоемко-
сти в акад. часах, ЗЕ или неделях в соответствии с учеБНblМ планом универси-
тета и итоговая оценка)1.

2. Допустить (Фамилия, Имя, Отчество обучающегося) к переаттестации
следующих дисциплин (модулей):

(УкаЗblвается наименование дисциплиНbI, объем нормативной трудоемко-
сти в акад. часах, ЗЕ или неделях в соответствии с учеБНblМ планом универси-
тета и форма отчетности, предусмотренная в учебном плане университетаi.

з. Установить срок для переаттестации дисциплин до (число, месяц, год).

Декан и. о. Фамилия----
(подпись)

Исполнитель:

и. о. Фамилия, должность
Тел.: (номер телефона)

I Например:
«Концепции современного естествознания» в объеме 2 ЗЕ (72 часов) с оценкой «зачтено».
2 Например:
«Политология» В объеме 3 ЗЕ (108 часов), экзамен.



Приложение 4

Форма экзаменационного листа на переаттестацию
дисциплиНbI (модуля)

ДНО ВО «Гуманитарный университет»

г. Екатеринбург

(наименование факультета)

ЭКЗАМЕНАЦИОННЫЙ ЛИСТ

От « » 20 г. NQ ----

(Фамилия, Имя, Отчество полностью),

обучающий(ая)ся по направлению подготовки (код, наименование),

курс , форма обучения _

Зачетная книжка N2 _

направляется на переапестацию

Объем дис-
циплины И. О. Фамилия

Отметка о переапестации
Наименование (модуля)
дисциплины акад.

преподавателя Оценка / Подпись
3Е Дата

(модуля) час зачет преподавателя

Экзаменационный лист действителен до « » 20 г.

Декан И. О. Фамилия----
(подпись)


