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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии со ст. 59 Закона РФ

«Об образовании в Российской Федерации» NQ273-ФЗ от 29 декабря 2012 г., Поряд-

ком проведения государственной итоговой аттестации по образовательным про-

граммам высшего образования - программам бакалавриата, программам специали-

тет а и программам магистратуры», утвержденным Приказом Министерства образо-

вания и науки Российской Федерации (Минобрнауки России) NQ636 от 29 июня 2015

г. (с изм. от 09 февраля 2016 г., Приказ Минобрнауки РФ NQ86 (действ. с 20 марта

2016 г.), от 28 апреля 2016 г., Приказ Минобрнауки РФ NQ86 NQ502 (действ. с 06

июня 2016 г.), Федеральными государственными образовательными стандартами

высшего образования (ФГОС ВО), Федеральными государственными образователь-

ными стандартами высшего профессионального образования (ФГОС ВПО), Уставом

Автономной некоммерческой организации высшего образования «Гуманитарный

университет» (АНО ВО «Гуманитарный университет»).

1.2. Выпускная квалификационная работа (далее - ВКР) представляет собой

выполненную обучающимися (несколькими обучающимися совместно) работу, де-

монстрирующую уровень подготовленности выпускника к самостоятельной профес-

сиональной деятельности.

1.3. ВКР выполняются обучающимися по основным профессиональным обра-

зовательным программам высшего образования (ОПОП ВО или ООП ВПО) в сле-

дующих видах: по программам бакалавриата - в форме бакалаврской работы, по

программам специалитета - в форме дипломной работы (проекта), по программам

магистратуры - в форме магистерской диссертации.

1.4. Положение устанавливает требования к ВКР, порядок выполнения и за-

щиты ВКР, критерии оценки ВКР, выполненных в АНО ВО «Гуманитарный универси-

теТ» (далее - университет).



1.5. Настоящее Положение принимается решением ученого совета универси-

тета и утверждается ректором. Последующие изменения и дополнения к Положению

принимаются и утверждаются в установленном порядке.

2. ТРЕБОВАНИЯ К ВКР, КРИТЕРИИ ОЦЕНКИ ВКР

2.1. Требования к вкр включают требования к содержанию и оформлению

вкр и конкретизируются в Методических рекомендациях по подготовке, оформле-

нию и защите вкр, утвержденных решением ученого совета факультета.

2.1.1. вкр обучающегося выполняется в текстовом редакторе Woгd (прило-

жения, иллюстрации и другие вставки в работу выполняются в соответствующих

программах), и содержит следующие структурные элементы:

- титульный лист;

- реферат (если предусмотрен);

- содержание (оглавление);

- перечень сокращений, условных обозначений, символов, единиц и терми-

нов (при необходимости);

- введение (обоснование темы ВКР, ее актуальность, цель и профессио-

нальные задачи, решаемые в ВКР, использованные методы и т. п.);

- основная часть (с разбивкой на главы, параграфы и т. п., со сносками на

использованную литературу, оформленными в соответствии с существующими

стандартами);

- заключение (результаты исследования, область применения в профессио-

нальной деятельности, выводы по ВКР, положения, выносимые на защиту);

- список использованной литературы (в соответствии с принятыми рубрика-

ми);

- приложения (проекты, разработки, эскизы, чертежи и т. п.).

2.1.2. В приложение к ВКР в обязательном порядке включаются копии (или

перечень с библиографическим описанием) опубликованных обучающимся и свя-

занных с профессиональной направленностью ВКР:

- тезисов докладов научных конференций;

- научных статей;

- технических и иных разработок;

- сведения о внедрении полученных результатов в производство или учеб-

ный процесс и т. п.

2.2. ВКР должна отражать уровень сформированности компетенций при ос-

воении обучающимся программы бакалавриата, программы специалитета, про-

граммы магистратуры по соответствующему направлению подготовки.



2.3. вкр оцениваются в соответствии с разработанными фондами оценочных

средств для проведения государственной итоговой аттестации обучающихся по про-

граммам бакалавриата, программам специалитета, программам магистратуры.

Показателями оценивания знаний, умений, навыков и (или) опыта деятель-

ности обучающихся являются общекультурные, общепрофессиональные и профес-

сиональные компетенции ФГОС во (ФГОС ВПО), демонстрируемые обучающимися

при выполнении вкр.
Критериями оценки вкр выступают уровень сформированности компетенций

и способности выпускников решать профессиональные задачи в соответствии с ви-

дами профессиональной деятельности.

3. ПОРЯДОК ВЫПОЛНЕНИЯ И ЗАЩИТЫ ВКР

3.1. Темы вкр разрабатываются и обновляются ежегодно кафедрами и ут-

верждаются ученым советом факультета.

Темы вкр формулируются в соответствии с видами профессиональной дея-

тельности по ФГОС ВО (ФГОС ВПО).

Перечень тем ВКР, предлагаемых обучающимся, доводится до сведения

обучающихся не позднее, чем за 6 месяцев до даты начала государственной итого-

вой аттестации.

3.2. Тема ВКР должна быть актуальной, соответствовать современному со-

стоянию науки и перспективам развития информационных технологий, и по своему

содержанию обеспечивать решение профессиональных задач, которые должен

быть готов решать выпускник, освоивший программу бакалавриата, программу спе-

циалитета или программу магистратуры.

3.3. Обучающемуся предоставляется право выбора темы ВКР в порядке, ус-

тановленном факультетом.

По письменному заявлению обучающегося (нескольких обучающихся, вы-

полняющих вкр совместно) декан факультета имеет право предоставить обучаю-

щемуся (обучающимся) возможность подготовки и защиты ВКР по теме, предложен-

ной обучающимся (обучающимися) в случае обоснованности целесообразности ее

разработки для практического применения в соответствующей области или на кон-

кретном объекте профессиональной деятельности.

Как правило, выбор темы ВКР осуществляется обучающимся до направления

его на производственную (в том числе преддипломную) практику.

3.4. Не позднее, чем за 3 месяца до защиты ректор университета по пред-

ставлению декана факультета издает приказ об утверждении тем ВКР обучающих-

ся.

Изменение темы ВКР обучающегося оформляется приказом ректора не

позднее, чем за 1 месяца до защиты.



3.5. Сроки выполнения ВКР определяются в соответствии с требованиями

ФГОС во (ФГОС ВПО) и утверждаются распоряжением декана факультета.

3.6. Выполнение обучающимися ВКР обеспечивается методическими реко-

мендациями, описывающими процедуру подготовки ВКР, требования к содержанию,

оформлению и защите ВКР, разработанными факультетом.

3.7. Для подготовки ВКР обучающемуся (несколькими обучающимися, вы-

полняющими работу совместно) назначается руководитель ВКР из числа педагоги-

ческих работников университета, соответствующий требованиям ФГОС во (ФГОС

ВПО), и при необходимости консультант или консультанты.

3.7.1. Руководители ВКР обучающихся назначаются ректором университета

по представлению декана факультета из числа научных, педагогических работников

университета или работников профильных организаций, в том числе лиц, привле-

каемых к реализации программы бакалавриата, программы специалитета или про-

граммы магистратуры на условиях гражданско-правового договора.

3.7.2. Назначение руководителя ВКР осуществляется одновременно с закре-

плением темы ВКР за обучающимся и оформляется приказом ректора университе-

та.

3.7.3. Смена руководителя ВКР допускается не позднее, чем за 3 месяца до

защиты ВКР.

3.7.4. Руководитель ВКР:

- оказывает обучающемуся помощь в составлении календарного графика

выполнения ВКР;

- контролирует выполнение ВКР в соответствии с календарным графиком;

- рекомендует обучающемуся необходимую литературу, справочные и ар-

хивные материалы, другие источники по выбранной теме ВКР;

- проводит индивидуальные и групповые консультации;

- предлагает кандидатуры и далее работает в сотрудничестве с назначен-

ными консультантами;

- предлагает кандидатуру рецензента ВКР;

- составляет и подписывает отзыв на ВКР.

3.7.5. В случае необходимости по предложению научного руководителя по

отдельным разделам ВКР обучающемуся может быть назначен консультант (кон-

сультанты).

3.7.6. Консультанты назначаются распоряжением декана факультета по со-

гласованию с заведующим кафедрой. В отдельных случаях в качестве консультанта

может выступать заведующий кафедрой.

В случае если руководитель ВКР выбран из числа работников профильных

организаций и не имеет опыта работы в образовательной организации, назначение

консультанта из числа педагогических работников кафедры является обязательным.



3.7.7. В число обязательных консультантов решением ученого совета фа-

культета включается консультант по нормоконтролю, в функции которого входит

проверка соответствия вкр обучающегося требованиям, предъявляемым к ее

оформлению, а таюке проверка вкр на объем допустимого заимствования.

3.8. Подготовленные вкр проверяются на объем заимствования в соответст-

вии с порядком и в сроки, установленные распоряжением декана факультета.

3.8.1. Для проверки на объем заимствования и допуска к защите вкр обу-

чающийся представляет руководителю вкр подписанный и датированный им текст

вкр в печатном виде с визами консультанта или консультантов (при наличии) и в

электронном виде не позднее, чем за 2 недели до защиты.

3.8.2. Руководитель вкр визирует титульный лист вкр и представляет в ус-

тановленные распоряжением декана факультета сроки письменный отзыв о вкр
обучающегося.

3.8.3. В отзыве руководителя вкр оценивается уровень сформированности

общекультурных, общепрофессиональных и профессиональных компетенций обу-

чающегося, выполнившего вкр, в соответствии с профессиональными задачами и

видами профессиональной деятельности выпускника.

3.8.4. Решение о допуске вкр к защите принимает заведующий кафедрой на

основании:

- наличие текста вкр (представленного с соблюдением положенных сроков

и в установленном виде с приложением результатов проверки на объем заимство-

вания);

- наличие положительного отзыва руководителя вкр;
- наличие на титульном листе работы подписи обучающегося, руководителя

вкр, консультантов (при наличии) и консультанта по нормоконтролю в обязатель-

ном порядке.

3.8.5. Допущенная к защите вкр визируется заведующим кафедрой.

3.8.6. В случае если заведующий кафедрой не считает возможным допустить

вкр к защите, вопрос о допуске рассматривается на заседании кафедры с вынесе-

нием окончательного решения.

3.9. вкр по программам бакалавриата не подлежат рецензированию.

3.10. вкр по программам магистратуры и специалитета подлежат обязатель-

ному рецензированию. Рецензирование (состав рецензентов вкр) и защита вкр
обучающихся осуществляются в порядке, установленном распоряжением декана

факультета, с учетом требований настоящего Положения.

3.10.1. Рецензенты вкр назначаются распоряжением декана факультета по

рекомендации руководителей вкр.
3.10.2. Рецензентами вкр могут быть профессора, доценты и ведущие науч-

ные сотрудники других образовательных организаций, а таюке научные сотрудники



и специалисты профильных организаций. В качестве рецензентов могут привле-

каться научные и педагогические работники факультета, если они не работают на

кафедре, на которой выполнена вкр.
3.10.3. вкр передается рецензенту не позднее, чем за 1 неделю до защиты.

3.10.4. Рецензент проводит анализ вкр и представляет письменную рецен-

зию, в которой содержится заключение о соответствии вкр области, объектам, ви-

дам профессиональной деятельности выпускника, а также оценивается уровень

решения конкретных профессиональных задач.

3.10.5. Не позднее, чем за 5 дней до защиты вкр обучающемуся предостав-

ляется право ознакомиться с отзывом руководителя и рецензией на вкр (при нали-

чии).

3.10.6. Не позднее, чем за 2 календарных дня до дня защиты вкр, отзыв ру-

ководителя и рецензия (при наличии) передаются в государственную экзаменаци-

онную комиссию.

3.10.7. В случае положительной оценки вкр рецензентом (в зависимости от

уровня сформированности компетенций) выставляются оценки «отлично», «хоро-

ШО», «удовлетворительно».

В ходе защиты вкр обучающимся рекомендованная рецензентом оценка

может повышаться или понижаться.

3.10.8. В случае отрицательной оценки вкр рецензентом выставляется оцен-

ка «неудовлетворительно» .

Обучающемуся разрешается защита вкр при наличии отрицательной оценки

рецензента в случае наличия положительного отзыва руководителя вкр.
3.11. Защита вкр является формой государственной итоговой аттестации по

программам бакалавриата, программам специалитета, программам магистратуры.

3.11.1. Обучающийся допускается к защите вкр при условии:

- выполнения учебного плана направления подготовки в полном объеме;

- подготовки вкр в установленные сроки с соблюдением принятых норм, в

том числе, установление допустимого объема заимствования;

- наличия положительного отзыва руководителя вкр;
- наличие отметки о прохождении нормоконтроля;

- наличия положительной рецензии на вкр или наличия обстоятельств, до-

пускающих обучающегося к защите вкр при отрицательной рецензии.

3.11.2. Обучающийся не допускается к защите вкр в случае:

- невыполнения учебного плана направления подготовки или наличия ака-

демической задолженности; несоблюдения календарного графика подготовки вкр;
- превышения установленной нормы объема заимствования;

- непрохождения нормоконтроля;

- отрицательного отзыва руководителя вкр;



3.11.3. Сведения о том, допущены или не допущены конкретные обучающие-

ся к защите ВКР, проставляются в ведомость о допуске к защите ВКР.

3.12. Защита ВКР производится в соответствии с Положением о государст-

венной итоговой аттестации по программам бакалавриата, программам специалите-

та, программам магистратуры.

3.12.1. В состав комиссии по ВКР входит председатель и не менее 4 членов.

Члены комиссии являются ведущими специалистами - представителями работода-

телей или их объединений в соответствующей области профессиональной деятель-

ности и (или) лицами, которые относятся к научным и (или) педагогическим работ-

никам университета или иных организаций, и имеют ученое звание и (или) ученую

степень.

3.12.2. Состав комиссии по ВКР утверждается приказом ректора университе-

та по представлению декана факультета не позднее, чем за 1 месяц до даты начала

государственной итоговой аттестации.

3.12.3. Руководство защитой ВКР осуществляет председатель комиссии, в

его отсутствие - заместитель председателя.

На защите ВКР могут присутствовать руководители, консультанты (при нали-

чии) и рецензенты ВКР.

3.12.4. Результаты работы комиссии по ВКР протоколируются в установлен-

ном порядке.

3.12.5. Защита ВКР осуществляется в следующем порядке:

- объявление председателя комиссии по защите ВКР с указанием фамилии,

имени, отчества обучающегося, темы ВКР, руководителя ВКР, консультантов ВКР

(при наличии), рецензента ВКР;

- доклад обучающегося (не более 7-1 Оминут);

- вопросы членов комиссии и присутствующих на защите лиц, ответы обу-

чающегося;

- зачитывание председателем комиссии отзыва руководителя ВКР, рецен-

зента ВКР или выступление руководителя ВКР, рецензента ВКР (до 5 минут);

- выступление обучающегося по замечаниям, высказанным в рецензии на

ВКР;

- выступления членов комиссии (при необходимости).

3.12.6. Решение комиссии по результатам защиты ВКР оглашается в присут-

ствии обучающихся.

3.12.7. Результаты защиты ВКР оцениваются по пятибалльной шкале (<<от-

ЛИЧНО», «ХОРОШО»,«удовлетворительно», «неудовлетворительно» ), вносятся в ве-

ДОМОСТЬ по защите ВКР и проставляются в зачетную книжку обучающегося.

3.13. Повторная защита ВКР, получившей положительную оценку, не разре-

шается.



3.13.1. Повторная защита ВКР, получившей отрицательную оценку, произво-

дится в порядке, установленном Положением о государственной итоговой аттеста-

ции по программам бакалавриата, программам специалитета, программам магист-

ратуры при условии существенной доработки и повторного прохождения процедуры

рецензирования и допуска к защите.

3.13.2. При повторной защите ВКР по заявлению обучающегося приказом

ректора университета ему может быть установлена иная тема ВКР.

3.14. ВКР, прошедшие процедуру защиты, хранятся на факультете в печат-

ном виде в течение 3 лет.

3.15. Тексты ВКР, прошедшие процедуру защиты, в электронном виде раз-

мещаются факультетом в электронно-библиотечной системе университета.


