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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1.1. Настоящее Положение разработано в соответствии с Законом рф «Об

образовании в Российской Федерации» от 29.12.2012 г. N2 273-ФЗ, Порядком орга-

низации и осуществления образовательной деятельности по образовательным про-

граммам высшего образования - программам бакалавриата, программам специали-

тета, программам магистратуры, утвержденным Приказом Министерства образова-

ния и науки Российской Федерации (Минобрнауки России) от 05.04.2017 г. NQ 301,

Уставом Автономной некоммерческой организации высшего образования «Гумани-

тарный университет» (АНО ВО «Гуманитарный университет»).

1.2. Курсовое проектирование (выполнение курсового проекта) (далее - кур-

совая работа (проект)) является видом самостоятельной работы обучающегося и

представляет собой учебно-исследовательскую работу (разработку) по одной из

дисциплин учебного плана направления подготовки.

1.2. Курсовая работа выполняется обучающимся под руководством педагоги-

ческого работника и представляет собой самостоятельное решение обучающимся

конкретной, как правило, локальной (частной) профессиональной задачи или прове-

дение исследования по одному из вопросов, изучаемых в рамках учебной дисцип-

лины.

1.3. Выполнение курсовых работ позволяет оценить уровень знаний, умений,

навыков и (или) опыта деятельности обучающихся по конкретным учебным дисцип-

линам, стимулировать и развить их творческий потенциал.

1.4. Настоящее Положение определяет цель и задачи выполнения курсовых

работ (проектов), устанавливает требования к организации подготовки, оформле-

нию и защите курсовых работ (проектов).



1.5. Положение принимается решением ученого совета университета и ут-

верждается ректором. Последующие изменения и дополнения к настоящему Положе-

нию принимаются и утверждаются в установленном порядке.

3. ЦЕЛЬ И ЗАДАЧИ ВЫПОЛНЕНИЯ КУРСОВОЙ РАБОТЫ (ПРОЕКТА)

3.1. Целью выполнения курсовой работы (проекта) является овладение обу-

чающимися основными приемами учебно-исследовательской деятельности в про-

фессиональной области, в том числе умениями и навыками поиска, анализа и сис-

тематизации информации, в том числе литературы по проблеме или теме работы,

знаниями основных терминов и положений, раскрывающих поставленную проблему,

изложением рассматриваемых вопросов логически последовательно и аргументи-

ровано, с использованием научного стиля и профессиональной терминологии.

3.2. Задачи курсовых работ (проектов):

- углубление и расширение объема профессионально значимых знаний,

умений и навыков обучающихся;

- формирование у обучающихся умений и навыков самостоятельной орга-

низации и осуществления учебно-исследовательской работы;

- формирование у обучающихся умения работать с нормативными докумен-

тами, эмпирическим материалом, а также с учебной и научной литературой;

- овладение обучающимися современными методами поиска, обработки и

использования информации;

- формирования культуры выполнения квалификационных работ обучаю-

щимися;

- формирование и развитие творческих способностей и потребностей обу-

чающихся, освоение профессиональных ценностей и критериев качественного и

эффективного труда.

4. ОРГАНИЗАЦИЯ ПОДГОТОВКИ КУРСОВЫХ РАБОТ (ПРОЕКТОВ)

4.1. Учебные дисциплины, по которым выполняются курсовые работы (проек-

ты), календарные сроки их выполнения предусмотрены учебными планами соответ-

ствующих направлений подготовки.

4.2. Типовые темы курсовых работ (проектов) разрабатываются кафедрой, за

которой закреплена учебная дисциплина, ежегодно обновляются и утверждаются

распоряжением декана факультета одновременно со сроками и порядком защиты

курсовых работ (проектов) по соответствующему направлению подготовки.

Типовые темы курсовых работ (проектов), по возможности, учитывают инте-

ресы потенциальных работодателей выпускников.

4.3. Выбор темы курсовой работы (проекта) осуществляется обучающимся в

соответствии с его профессиональными интересами в пределах утвержденного пе-

речня типовых тем. Дублирование тем курсовых работ (проектов) исключается.



в интересах обучающегося допускается корректировка темы курсовой рабо-

ты (проекта).

Выбранная тема согласовывается с руководителем (педагогическим работ-

ником, ведущим учебную дисциплину) (далее - руководитель курсовой работы (про-

екта». По согласованию с руководителем, обучающийся может предложить свою

тему курсовой работы (проекта).

4.4. Конкретные темы курсовых работ (проектов) закрепляются за обучающи-

мися распоряжением декана факультета с указанием руководителей курсовых ра-

бот (проектов).

4.5. Изменение темы курсовой работы (проекта) допускается по обоснован-

ному заявлению обучающегося или по инициативе руководителя курсовой работы

(проекта) не менее чем за 1 месяц до начала экзаменационной сессии.

4.6. Сроки выбора темы курсовой работы (проекта), ее утверждения, закреп-

ления за обучающимся, назначения руководителя курсовой работы (проекта), опре-

деляются факультетом в соответствии с учебным планом направления подготовки.

4.7. Курсовые работы (проекты) могут подлежать рецензированию. Решение

о назначении рецензентов курсовой работе (проекту) принимается деканом факуль-

тета по представлению заведующего кафедрой и оформляется распоряжением.

4.8. В случае принятия факультетом решения о рецензировании курсовых

работ (проектов) рецензенты назначаются из числа опытных педагогических работ-

ников факультета (специалистов в данной предметной области), представителей

работодателей или работников профильных организаций (практиков в соответст-

вующей профессиональной деятельности).

4.9. Курсовые работы (проекты) передаются рецензентам в сроки, установ-

ленные распоряжением декана факультета, и в соответствующем оформлении.

В ряде случаев, определенных спецификой учебной дисциплины и соответ-

ствующим решением декана факультета, курсовая работа (проект) может сопрово-

ждаться отзывом руководившего ее выполнением педагогического работника.

4.10. В случае рецензирования обучающийся имеет право ознакомиться с

рецензией и подготовиться к ответу на вопросы и замечания рецензента перед за-

щитой курсовой работы (проекта).

4.11. Руководитель курсовой работы (проекта) обязан:

- оказывать консультационную помощь и содействие обучающемуся в:

определении темы курсовой работы (проекта);

подготовке плана выполнения курсовой работы (проекта);

подборе литературы, нормативного и фактического материала;

выборе методики исследования;

- осуществлять систематический контроль выполнения курсовой работы

(проекта);



- давать квалифицированные рекомендации по содержанию курсовой рабо-

ты (проекта);

- оценивать качество выполнения курсовой работы (проекта) в соответствии

с предъявляемыми к ней требованиями.

5. ТРЕБОВАНИЯ К ВЫПОЛНЕНИЮ И ОФОРМЛЕНИЮ КУРСОВОЙ РАБОТЫ

(ПРОЕКТА)

5.1. Тема курсовой работы (проекта) должна соответствовать области и объ-

ектам профессиональной деятельности выпускников, быть актуальной и отвечать

состоянию и перспективам развития науки и (или) практики в области изучаемой

дисциплины.

5.2. Курсовая работа (проект) обучающегося выполняется на компьютере в

текстовом редакторе Woгd (приложения, иллюстрации и другие вставки в работу

выполняются в соответствующих программах), и, как правило, содержит следующие

структурные элементы:

./ титульный лист;

./ содержание (оглавление);

./ введение;

./ основную часть;

./ заключение;

./ список использованной литературы;

./ приложения (при наличии).

5.2.1. Титульный лист оформляется в соответствии с принятыми требова-

ниями.

5.2.2. В содержании курсовой работы (проекта) перечисляются названия раз-

делов (пунктов или пара графов) работы с указанием номера страницы.

5.2.3. Введение к курсовой работе (проекту) включает:

./ обоснование темы и ее актуальности;

./ объект и предмет исследования;

./ исследовательскую гипотезу;

./ цель, задачи работы;

./ использованные методы;

./ степень изученности проблемы в научной литературе;

./ эмпирическую и (или) базу исследования (при необходимости);

./ описание структуры курсовой работы (проекта).

5.2.4. Основная часть - текст курсовой работы (проекта) - содержит теорети-

ческий и практический разделы со сносками на использованную литературу. Разде-

лы курсовой работы (проекта) подразделяются на пункты или параграфы. Каждый

раздел заканчивается самостоятельными выводами обучающегося по рассмотрен-

ному вопросу или проблеме.



Выводы по разделам курсовой работы (проекта) формулируются в соответ-

ствии с поставленными в курсовой работе (проекте) профессиональными задачами

и должны отражать взаимосвязь высказанных положений с видами профессиональ-

ной деятельности, к которым готовится обучающиЙся.

5.2.5. Заключение курсовой работы (проекта) содержит обобщение выводов

по основным разделам работы. Не допускается цитирование или использование

умозаключений авторов, труды которых рассмотрены при подготовке курсовой ра-

боты (проекта).

В заключении при водятся результаты исследования, проведенного в курсо-

вой работе (проекте), обозначается область применения полученных результатов,

формулируются положения, выносимые на защиту.

5.2.6. Список использованной литературы оформляется в соответствии с

требованиями ГОСТ Р 7.0.5. - 2008 (<<Библиографическая ссылка. Общие требова-

ния и правила составления»).

5.2.7. Иллюстративный материал к курсовой работе (проекту) оформляется

приложениями. На все иллюстрации в курсовой работе (проекте) делаются ссылки.

5.3. Текст курсовой работы (проекта) должен быть написан научным языком с

использованием терминов и категорий области знания, к которой относится учебная

дисциплина, и логических аргументов.

5.4. Библиографическая ссылка (сноска) в курсовой работе (проекте) должна

содержать совокупность библиографических сведений и описаний о цитируемом,

рассматриваемом или упоминаемом в тексте работы источнике, необходимых и

достаточных для его общей характеристики, идентификации и поиска.

5.5. Цитирование различных источников и специальной литературы в курсо-

вой работе (проекте) обязательно оформляется постраничной ссылкой на данный

источник. Библиографические ссылки приводятся в соответствии с требованиями

ГОСТ р 7.0.5. - 2008 (<<Библиографическая ссылка. Общие требования и правила

составления» ).

5.6. Сокращение слов в тексте курсовой работы (проекта) не допускается. Ис-

ключение составляют сокращения слов в библиографическом описании по ГОСТ

7.12 - 93 «Библиографическая запись. Сокращения слов на русском языке. Общие

требования и правила составления», а также сокращения слов на иностранных язы-

ках по ГОСТ 7.11 - 78 «Сокращение слов и словосочетаний на иностранных языках

в библиографическом описании».

5.7. Список источников и специальной литературы к курсовой работе (проек-

ту) включается в список использованной литературы и оформляется в соответствии

с ГОСТ 7.1. - 2003.

5.8. Выполнение курсовой работы (проекта) включает подготовительный, ос-

новной и заключительный этапы.



5.8.1. На подготовительном этапе обучающийся:

- выбирает объект и предмет исследования;

- формулирует цель и задачи курсовой работы (проекта);

- выдвигает исследовательскую гипотезу;

- выбирает методы исследования;

- определяет структуру курсовой работы (проекта);

- осуществляет поиск теоретической и эмпирической информации для ре-

шения поставленных задач;

- систематизирует отобранный материал, изучает его и подготавливает

краткое описание степени изученности проблемы исследования;

- составляет и согласовывает с руководителем план курсовой работы (про-

екта).

5.8.2. На основном этапе обучающийся готовит черновой (рабочий) вариант

курсовой работы (проекта):

- разрабатывает принятую исследовательскую гипотезу;

- формирует собственную позицию по отношению к используемым источни-

кам и специальной литературе;

- решает вопросы, позволяющие раскрыть выбранную тему с точки зрения

поставленной цели и задач исследования;

- работает над выводами по разделам курсовой работы (проекта);

- оформляет научно-справочный аппарат курсовой работы (проекта) (по-

страничные ссылки, список источников и специальной литературы).

5.8.3. На заключительном этапе обучающийся готовит чистовой текст курсо-

вой работы (проекта):

- вносит в курсовую работу (проект) правки по замечаниям руководителя

(при наличии замечаний);

формулирует положения, выносимые на защиту;

- готовит рекомендации по практическому использованию результатов вы-

полненной курсовой работы (проекта);

- оформляет в соответствии с установленными требованиями текст курсо-

вой работы (проекта);

- оформляет приложения к курсовой работе (проекту) (при наличии таковых)

в печатном и (или) электронном виде: иллюстративные материалы, профессио-

нальные разработки по теме курсовой работы (проекта);

- предоставляет курсовую работу (проект) в электронном виде на кафедру

для прохождения процедуры нормоконтроля и проверки на объем заимствований;

- предоставляет курсовую работу (проект) в печатном виде руководителю

для подготовки отзыва и (или) рецензии (если таковые установлены распоряжением

декана факультета).



6. ЗАЩИТА И ОЦЕНИВАНИЕ КУРСОВОЙ РАБОТЫ (ПРОЕКТА)

6.1. Курсовая работа (проект) защищается обучающимся публично в присут-

ствии комиссии, назначенной распоряжением декана факультета, и других обучаю-

щихся.

6.2. Допуском к процедуре защиты является прохождение процедуры нормо-

контроля и положительное заключение проверки текста курсовой работы (проекта)

на объем заимствований.

6.3. Не допускаются к защите курсовые работы (проекты):

- не прошедшие процедуру нормоконтроля (курсовые работы (проекты), при

проверке которых выявлены нарушения требований по выполнению и оформлению

курсовых работ (проектов));

- превысившие допустимый объем заимствований (курсовые работы (проек-

ты), значительная часть которых переписана или скопирована любым другим спосо-

бом из какого-либо источника, включая источники информационно-телекоммуни-

кационной сети «Интернет» ).

6.4. Комиссии по защите курсовых работ (проектов), как правило, организу-

ются из числа педагогических работников кафедры, за которой закреплена учебная

дисциплина, по которой предусмотрена курсовая работа (проект).

6.5. Допускается объединение защит курсовых работ (проектов) обучающи-

мися нескольких кафедр и организация межкафедральных комиссий.

6.6. Состав и порядок работы комиссии по защите курсовых работ (проектов)

утверждается деканом факультета по представлению заведующего кафедрой.

6.7. Защита курсовой работы (проекта) состоит в изложении обучающимся ее

основных положений и выводов, мотивированном отстаивании вынесенных на за-

щиту положений, аргументированных ответах на замечания рецензента (если рабо-

та рецензировалась) и на возникшие по ходу защиты вопросы членов комиссии.

6.8. Результаты защиты курсовой работы (проекта) оцениваются по пяти-

балльной шкале: «отлично», «хорошо», «удовлетворительно» «неудовлетворитель-

но».

6.9. Оценка курсовой работы (проекта) складывается из оценки качества тек-

ста курсовой работы (проекта), с учетом оценки рецензента (если таковая имеется),

и оценки качества ее защиты обучающимся.

6.10. Критерии оценивания курсовых работ (проектов):

- выбор объекта и предмета исследования в соответствии с требованиями

ФГОС во (ФГОС ВПО);

- соответствие цели курсовой работы (проекта) видам профессиональной

деятельности;

- формулировка задач курсовой работы (проекта) в соответствии с профес-

сиональными задачами, которые должны решать выпускники;



- соответствие цели и задач курсовой работы (проекта) выбранному объекту

и предмету исследования;

- актуальность исследования с учетом региональных особенностей профес-

сиональной деятельности выпускников и потребностей работодателей;

- уровень овладения выбранной методикой исследования;

- степень сформированности компетенций, отнесенных учебным планом

направления к данной учебной дисциплине;

- самостоятельность обучающегося в анализе, обобщениях и выводах по

результатам исследования;

- полнота охвата нормативных источников и специальной литературы;

научная обоснованность и аргументированность основных положений,

обобщений, выводов и рекомендаций;

- прогнозирование путей решения поставленных проблем в целом и вы-

страивание перспектив дальнейшей работы над темой;

- культура письменного оформления курсовой работы (проекта), научный

стиль изложения, соблюдение требований, предъявляемых к ее выполнению и

оформлению;

- логичность построения выступления на защите курсовой работы (проекта);

свободное владение профессиональным материалом.

6.11. Оценка по курсовой работе (проекту) проставляется в экзаменационную

ведомость и зачетную книжку обучающегося.

6.12. Наименование курсовой работы (проекта) вносится в приложение к ди-

плому о квалификации и об обучении.

6.13. Результаты выполнения и защиты курсовых работ (проектов) обсужда-

ются на заседаниях соответствующих кафедр и, при необходимости, на заседаниях

ученого совета факультета.

6.14. Тексты выполненных курсовых работ (проектов) в печатном виде хра-

нятся на кафедрах до течения срока, установленного Номенклатурой дел универси-

тета и Инструкцией по организации хранения и уничтожения основных документов,

относящихся к образовательной деятельности университета.

6.15. В электронном виде курсовые работы (проекты) обучающихся разме-

щаются в электронной информационно-образовательной среде (ЭИОС) в соответ-

ствии с Положением об электронном портфолио обучающегося.

6.16. Невыполнение курсовой работы (проекта) или получение оценки «не-

удовлетворительно» по результатам защиты курсовой работы (проекта) считается

академической задолженностью, которая ликвидируется в порядке, установленном

Положением о промежуточной аттестации обучающихся.


