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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1. Положение о порядке проведения промежуточной аттестации обучаю-

щихся по основным профессиональным образовательным программам высшего об-

разования – программам бакалавриата, программам магистратуры (далее – Поло-

жение) разработано в соответствии с Федеральным законом Российской Федерации 

«Об образовании в Российской Федерации» от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ (в актуаль-

ной редакции); Порядком организации и осуществления образовательной деятель-

ности по образовательным программам высшего образования – программам бака-

лавриата, программам специалитета, программам магистратуры, утвержденным 

Приказом Министерства науки и высшего образования Российской Федерации (Ми-

нобрнауки России) от 06.04.2021 г. № 245 (вступ. в силу с 01.09.2022 г.; в ред. При-

каза Минобрнауки от 02.03.2023 г. № 244); Федеральными государственными обра-

зовательными стандартами высшего образования (далее – ФГОС ВО); Уставом Ав-

тономной некоммерческой организации высшего образования «Гуманитарный уни-

верситет» (АНО ВО «Гуманитарный университет»). 

1.2. Промежуточная аттестация обучающихся по основным профессиональ-

ным образовательным программам высшего образования (далее – ОПОП ВО) – 

программам бакалавриата, программам магистратуры проводится по окончании ос-

воения отдельной части или всего объема дисциплины (модуля), иного компонента 

ОПОП ВО, в том числе по окончании прохождения практики и выполнения курсовых 

проектов (работ). 

1.3. Промежуточная аттестация обучающихся обеспечивает оценивание про-

межуточных и окончательных результатов обучения по дисциплинам (модулям), 

иным компонентам ОПОП ВО путем определения уровня достижения компетенций в 

соответствии с установленными индикаторами. 



  

1.4. Положение устанавливает формы промежуточной аттестации обучаю-

щихся в АНО ВО «Гуманитарный университет» (далее – университет), ее периодич-

ность и порядок ее проведения, а также порядок и сроки ликвидации академической 

задолженности. Порядок проведения промежуточной аттестации включает в себя 

шкалу оценивания результатов промежуточной аттестации и критерии выставления 

оценок. 

2. ФОРМЫ ПРОМЕЖУТОЧНОЙ АТТЕСТАЦИИ ОБУЧАЮЩИХСЯ 

2.1. Формы промежуточной аттестации по дисциплинам (модулям), иным 

компонентам, в том числе практике и курсовым проектам (работам), периодичность 

ее проведения, количество зачетов и экзаменов в учебном семестре определяются 

учебным планом по направлению (профилю) подготовки ОПОП ВО. 

Совокупность форм промежуточной аттестации, установленных учебным 

планом на учебный семестр, составляет зачетно-экзаменационную сессию. 

2.2. В случае изменения формы проведения промежуточной аттестации по 

конкретной дисциплине (модулю), иному компоненту ОПОП ВО, в том числе практи-

ке решение принимается ученым советом факультета на основании решения ка-

федры с последующим внесением изменений в учебный план. Принятые решения 

протоколируются и оформляются выписками из протоколов заседаний. 

2.3. Формы промежуточной аттестации указываются в рабочих программах 

дисциплин (модулей), иных компонентов ОПОП ВО, в том числе в рабочих програм-

мах практик и доводятся до сведения обучающихся не позднее, чем за 1 месяц до 

начала зачетно-экзаменационной сессии. 

2.4. Формами промежуточной аттестации обучающихся являются: 

 зачет; 

 зачет с оценкой; 

 экзамен. 

2.5. Зачет, зачет с оценкой или экзамен (далее вместе – зачет, зачет с оцен-

кой, экзамен или аттестационное испытание) по дисциплине (модулю) проводится в 

письменной, устной или письменно-устной форме. 

2.6. Зачет, зачет с оценкой или экзамен по дисциплине (модулю), проводи-

мый в письменной форме, может включать ответы на вопросы билета, написание 

реферата, контрольной работы, выполнение лабораторной или любой другой учеб-

ной работы, в том числе компьютерное тестирование. 

2.7. Зачет, зачет с оценкой или экзамен по дисциплине (модулю), проводи-

мый в устной или письменно-устной форме, помимо ответов на теоретические во-

просы билета, может содержать практическое задание (кейс-задание, математиче-

скую задачу или др.), проводиться в форме коллоквиума, круглого стола, деловой 

или ролевой игры. 



  

В случае письменно-устной формы проведения аттестационное испытание 

по дисциплине (модулю) может сочетать написание и защиту реферата, проекта, 

портфолио, а также любой другой творческой или расчетно-графической работы, 

позволяющей оценить уровень подготовки обучающихся. 

2.8. Формой проведения зачета, зачета с оценкой или экзамена по практике 

является защита отчета о практике. 

Формой проведения зачета, зачета с оценкой или экзамена по курсовым про-

ектам (работам) является защита курсового проекта (работы). 

2.9. В случае изменения формы проведения промежуточной аттестации в 

связи с возникновением обстоятельств непреодолимой силы на основании норма-

тивных правовых актов Минобрнауки России, решение принимается ученым сове-

том факультета. 

Принятое решение протоколируется и оформляется выпиской из протокола 

заседания ученого совета факультета. 

2.10. Решение об изменении формы проведения промежуточной аттестации 

принимается не позднее, чем за 2 месяца до начала зачетно-экзаменационной 

сессии. 

2.11. Промежуточная аттестация может быть полностью организовано с при-

менением дистанционных образовательных технологий (далее – ДОТ) в связи со 

следующими обстоятельствами непреодолимой силы: введение режима повышен-

ной готовности, режима чрезвычайной ситуации, принятие ограничительных мер 

(карантин, режим самоизоляции в период сложной санитарно-эпидемиологической 

обстановки). 

2.12. Особенности организации и проведения промежуточной аттестации с 

применением ДОТ определяются локальным нормативным актом университета – 

Регламентом проведения промежуточной аттестации по основным профессиональ-

ным образовательным программам высшего образования – программам бакалав-

риата, программам магистратуры, программам подготовки научно-педагогических 

кадров в аспирантуре с применением ДОТ. 

3. ШКАЛА ОЦЕНИВАНИЯ РЕЗУЛЬТАТОВ ПРОМЕЖУТОЧНОЙ АТТЕСТАЦИИ 

3.1. Результаты промежуточной аттестации обучающихся по дисциплинам 

(модулям), иным компонентам ОПОП ВО, в том числе практике и курсовому проек-

тированию, определяются в зависимости от формы проведения аттестации. Экза-

мен оценивается по пятибалльной шкале. Зачет оценивается по системе «зачет / 

незачет». Зачет с оценкой сочетает систему оценивания «зачет / незачет» и пяти-

балльную шкалу. 

3.2. В рамках промежуточной аттестации обучающихся оценивается уровень 

достижения компетенций в соответствии с установленными индикаторами. 



  

3.3. Оценки пятибалльной шкалы «отлично», «хорошо», «удовлетворитель-

но» и «неудовлетворительно» фиксируют соответственно «высокий уровень», «про-

двинутый уровень», «пороговый уровень» и «низкий уровень» сформированности 

компетенций. 

3.4. Результат «зачтено» фиксирует «высокий уровень» сформированности 

компетенций. Результат «не зачтено» фиксирует «низкий уровень» сформированно-

сти компетенций. 

3.5. Результат «зачтено» для оценок «отлично», «хорошо», «удовлетвори-

тельно» фиксирует соответственно «высокий уровень», «продвинутый уровень» и 

«пороговый уровень» сформированности компетенций. Результат «не зачтено» для 

оценки «неудовлетворительно» фиксирует «низкий уровень» сформированности 

компетенций. 

3.6. Защита курсового проекта (работы) является отдельным аттестацион-

ным испытанием и оценивается независимо от результатов освоения дисциплины 

(модуля), по которой был подготовлен курсовой проект (работа). 

3.7. Шкала оценивания результатов промежуточной аттестации и критерии 

выставления оценок описываются в оценочных и методических материалах по со-

ответствующим дисциплинам (модулям), практикам. 

4. ПОРЯДОК ДОПУСКА ОБУЧАЮЩИХСЯ К ПРОМЕЖУТОЧНОЙ АТТЕСТАЦИИ 

4.1. Обучающиеся очной, очно-заочной и заочной формы обучения допуска-

ются к участию в зачетно-экзаменационной сессии при условии успешного прохож-

дения ими процедур текущего контроля успеваемости по дисциплинам (модулям), 

иным компонентам ОПОП ВО, в том числе практике. 

4.2. Допуск обучающихся к промежуточной аттестации осуществляется: 

 по очной, очно-заочной форме обучения – при условии освоения ими 

учебных дисциплин (модулей), успешного прохождения практики и выполнения ус-

тановленных лабораторных и (или) практических работ за учебный курс; 

 по заочной форме обучения – в случае получения положительной оценки 

по результатам проверки письменных работ по дисциплинам (модулям), предусмот-

ренным учебным планом. 

4.3. Допуск обучающихся осуществляют педагогические работники, ведущие 

занятия по дисциплинам (модулям), иным компонентам ОПОП ВО, в том числе ру-

ководящие практикой. 

4.4. Фамилии, имена, отчества допущенных к промежуточной аттестации 

обучающихся в соответствии со списочным составом учебной группы вносятся в за-

четно-экзаменационную ведомость. 

В случае если у обучающегося отсутствует допуск к промежуточной аттеста-

ции, в зачетно-экзаменационной ведомости напротив его фамилии делается отмет-

ка: «не допущен». 



  

4.5. Разрешается получение допуска к промежуточной аттестации по одной 

или нескольким дисциплинам (модулям), практике в период промежуточной атте-

стации, а также в период первой и второй повторной промежуточной аттестации. 

5. ПОРЯДОК ПРОВЕДЕНИЯ ПРОМЕЖУТОЧНОЙ АТТЕСТАЦИИ 

5.1. Промежуточная аттестация проводится в сроки, определенные кален-

дарным учебным графиком, по окончании учебного семестра, по расписанию зачет-

но-экзаменационной сессии. 

5.2. Не позднее, чем за 2 недели до начала зачетно-экзаменационной сессии 

до сведения обучающихся доводится расписание аттестационных испытаний и кон-

сультаций, а также примерные вопросы для подготовки к каждому аттестационному 

испытанию. 

5.3. В расписании зачетно-экзаменационной сессии указывается форма ис-

пытания (зачет, зачет с оценкой, экзамен), дата, время и место проведения испыта-

ния, консультация к нему (если предусмотрена), номер аудитории, ФИО педагогиче-

ского работника. 

5.4. Временной промежуток между двумя формами аттестации, как правило, 

составляет: не менее 3 дней – для экзаменов; не менее 1 дня – для зачетов и за-

четов с оценкой. В один день для обучающегося разрешается проводить не более 

одного аттестационного испытания. 

5.5. Не допускается взимание платы с обучающихся за прохождение проме-

жуточной аттестации, в том числе проводимой повторно. 

5.6. Зачеты, зачеты с оценкой и экзамены проводятся в соответствии с рабо-

чими программами дисциплин (модулей), иных компонентов ОПОП ВО, в том числе, 

рабочими программами практик. 

5.7. К рабочим программам прилагаются оценочные и методические мате-

риалы для проведения промежуточной аттестации. 

В оценочных материалах представлены образцы контрольных заданий (ти-

повые контрольные задания, в том числе примерная тематика курсовых проектов 

(работ), примерные вопросы для подготовки к экзаменам и зачетам, примерные те-

мы рефератов, контрольных и иных учебных работ, примеры практических заданий). 

В методических материалах представлены: порядок проведения аттестаци-

онных испытаний и критерии оценки результатов сдачи зачетов, зачетов с оценкой, 

экзаменов и защиты курсовых проектов (работ). В число методических материалов 

включаются методические рекомендации по подготовке и защите курсовых работ 

(проектов). 

5.8. Положение, рабочие программы дисциплин (модулей), практик, методи-

ческие рекомендации находятся в открытом доступе для неавторизованных пользо-

вателей на официальном сайте университета (www.gu-ural.ru). 



  

5.9. Образцы оценочных материалов, методические материалы для проведе-

ния промежуточной аттестации находятся в открытом доступе для авторизованных 

пользователей в виртуальной образовательной среде университета на портале 

www.open.gu-ural.ru, в рамках системы электронной поддержки учебных курсов на 

базе авторского программного обеспечения. 

5.10. Доступ обучающихся к ЭИОС университета обеспечивается круглосу-

точно и непрерывно из любой точки подключения к сети «Интернет». 

5.11. В виде полнотекстовых фондов оценочные материалы для проведения 

промежуточной аттестации находятся в закрытом доступе в базе виртуальной обра-

зовательной среды университета на портале open.gu-ural.ru в рамках встроенной 

системы компьютерного тестирования. 

5.12. Доступ к полнотекстовым оценочным материалам открывается только 

авторизированным пользователям из локальной сети университета в рамках меро-

приятий, связанных с оценкой качества подготовки обучающихся, проводимых со-

трудниками Центра мониторинга качества образования с ограничением по времени 

и в соответствии с установленным графиком. 

5.13. Для обеспечения единого подхода к приему экзаменов или зачетов, за-

четов с оценкой по дисциплинам (модулям), а также к защитам отчетов о практике, 

курсовых проектов (работ) критерии выставления оценок доводятся до сведения 

обучающихся в течение учебного года на учебных занятиях по дисциплинам (моду-

лям), на собраниях по практике, а также при проведении консультаций. 

5.14. Обучающиеся, изучавшие факультативные дисциплины, имеют право 

проходить по ним промежуточную аттестацию. 

По заявлению обучающегося, положительные результаты аттестационных 

испытаний по факультативным дисциплинам вносятся в зачетно-экзаменационные 

ведомости, зачетную книжку и приложение к документу об образовании и о квали-

фикации обучающегося. 

Неудовлетворительные результаты промежуточной аттестации по факульта-

тивным дисциплинам не считаются академической задолженностью. 

5.15. Аттестационные испытания по элективным дисциплинам (модулям) по 

физической культуре и спорту проводятся на последнем практическом занятии в 

учебном семестре. 

Аттестационное испытание по обязательной дисциплине (модулю) физиче-

ская культура и спорт принимается в период зачетно-экзаменационной сессии. 

5.16. Зачеты, зачеты с оценкой или экзамены принимаются педагогическими 

работниками, читающими лекционные курсы по соответствующим дисциплинам 

(модулям), иным компонентам ОПОП ВО, в том числе, на объединенных потоках, и 

руководителями практики обучающихся. 



  

5.17. В случае если педагогический работник, соответствующий пункту 5.16, 

не имеет возможности провести промежуточную аттестацию по объективным при-

чинам, аттестационное испытание проводится другим квалифицированным педаго-

гическим работником. 

5.18. На зачетах, зачетах с оценкой или экзаменах могут присутствовать 

представители администрации университета и работодателей, участвующие в неза-

висимой оценке качества образования, а также иные лица по приказу ректора (или 

уполномоченного им лица). 

Присутствие посторонних лиц, а также лиц, в обязанности которых не входит 

контроль проведения промежуточной аттестации, без разрешения ректора (или 

уполномоченного им лица) не допускается. 

5.19. Обучающийся обязан явиться для прохождения аттестационного испы-

тания по дисциплине (модулю), иному компоненту ОПОП ВО лично, имея при себе 

зачетную книжку. 

5.20. Экзамены проводятся по экзаменационным билетам в устной или пись-

менной форме, в том числе с применением разрешенных технических средств. 

Форма экзаменационного билета утверждается в установленном порядке. 

Экзаменационный билет вытягивается обучающимся случайным образом. 

5.21. Зачеты, зачеты с оценкой проводятся по вопросам, выдаваемым обу-

чающимся в произвольном порядке или путем случайного выбора самими обучаю-

щимся. 

5.22. Время подготовки обучающегося к ответу на вопросы экзаменационного 

билета или вопросы зачета, зачета с оценкой при сдаче в устной форме составляет 

20 минут. 

5.23. Время подготовки обучающегося при сдаче зачета, зачета с оценкой 

или экзамена в письменной или письменно-устной форме, может варьироваться от 

40 минут до 1 часа. 

5.24. Во время подготовки к ответу по выбранному билету или выпавшему 

вопросу обучающийся имеет право пользоваться рабочей программой дисциплины 

(модуля), практики или иного компонента ОПОП ВО. 

Другая литература используется только с разрешения экзаменатора. 

5.25. Во время ответа обучающегося на вопросы зачета, зачета с оценкой 

или экзамена экзаменатор вправе задавать ему дополнительные вопросы и давать 

задания в рамках рабочей программы дисциплины (модуля). 

5.26. Запрещено использование технических устройств (персональный ком-

пьютер, ноутбук, планшет, смартфон, мобильный телефон) и информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть «Интернет»), если не преду-

смотрены исключения. 



  

5.27. Если в ходе аттестационного испытания, со стороны обучающегося бы-

ли допущены дисциплинарные нарушения или предпринята попытка подлога доку-

ментов, педагогический работник вправе удалить его с аттестационного испытания с 

выставлением в ведомости оценки «не зачтено» или «неудовлетворительно». 

5.28. Если обучающийся явился на зачет, зачет с оценкой или экзамен и, 

взяв билет (получив вопрос), отказался от ответа в связи с неподготовленностью, 

аттестационное испытание считается не пройденным. 

В зачетно-экзаменационной ведомости обучающемуся выставляется оценка 

«не зачтено» («не удовлетворительно»). 

5.29. Если обучающийся испытал затруднения при подготовке к ответу по 

выбранному билету или выпавшему вопросу, он имеет право на выбор второго би-

лета или получение второго вопроса с продлением времени на подготовку. 

В таком случае при подведении итогов прохождения аттестационного испы-

тания оценка снижается на один балл. 

Выдача третьего билета или другого вопроса не разрешается. 

5.30. В случае неявки обучающегося на зачет, зачет с оценкой или экзамен в 

зачетно-экзаменационной ведомости делается отметка: «не явился» или «н/я». 

5.31. Обучающийся, не явившийся на аттестационное испытание, должен в 

течение 2 недель предоставить в деканат факультета документ, подтверждающий, 

что причина его отсутствия была уважительной. 

5.32. Если обучающийся не явился на аттестационное испытание по неува-

жительной причине или не представил подтверждающий документ, в зачетно-

экзаменационную ведомость выставляется оценка «не зачтено» или «неудовлетво-

рительно». 

5.33. Результаты аттестационных испытаний объявляются обучающимся: 

 при проведении в устной или письменно-устной форме – в день проведе-

ния испытания; 

 при проведении в письменной форме или в форме компьютерного тести-

рования – не позднее следующего рабочего дня после проведения испытания. 

5.34. Результаты аттестационных испытаний выставляются в зачетно-экзаме-

национные ведомости и в зачетные книжки обучающихся принимающим педагогиче-

ским работником, как правило, в присутствии обучающихся. 

Обучающийся вправе получить мотивировку выставляемой ему оценки. 

5.35. Положительные оценки выставляются в зачетно-экзаменационную ве-

домость и в зачетные книжки обучающихся. 

Неудовлетворительные оценки выставляются только в зачетно-экзамена-

ционную ведомость. Допускаются сокращения: «зач.», «незач.», «отл.», «хор.», 

«удовл.», «неудовл.» или «неуд.». 



  

Внесенные записи заверяются подписью педагогического работника, прово-

дившего промежуточную аттестацию. 

5.36. После проведения аттестационного испытания зачетно-экзамена-

ционные ведомости и зачетные книжки обучающихся сдаются в деканат факультета: 

 при проведении в устной и письменно-устной форме – не позднее сле-

дующего рабочего дня; 

 при проведении в письменной форме – не позднее 3 рабочих дней. 

5.37. Педагогический работник, принимающий зачет, зачет с оценкой или эк-

замен, несет персональную ответственность за правильность оформления зачетно-

экзаменационной ведомости и зачетных книжек обучающихся, а также за своевре-

менность их передачи в деканат факультета. 

5.38. Факультет обеспечивает хранение зачетно-экзаменационных ведомо-

стей промежуточной аттестации с последующей передачей их в виде прошитой кни-

ги в архив в соответствии с локальным нормативным актом университета – Положе-

нием о хранении в архиве информации о результатах освоения обучающимися ос-

новных профессиональных образовательных программ высшего образования – про-

грамм бакалавриата, программ магистратуры и о поощрении обучающихся. 

5.39. В случае расхождения данных о результатах промежуточной аттеста-

ции обучающегося в зачетно-экзаменационной ведомости и в зачетной книжке, при-

оритетной признается оценка, выставленная в зачетно-экзаменационную ведо-

мость. 

5.40. Сведения о результатах промежуточной аттестации по дисциплинам 

(модулям), практике и курсовым проектам (работам) переносятся в сводные ведо-

мости академических групп с распределением по семестрам и курсам обучения. 

5.41. Оценки, полученные обучающимся по результатам сдачи экзаменов и 

зачетов с оценкой, учитываются при расчете количества оценок «отлично» и «хоро-

шо» для получения диплома с отличием. 

При получении оценок «удовлетворительно» обучающийся не может претен-

довать на получение диплома с отличием. 

5.42. Обучающиеся, получившие удовлетворительные результаты промежу-

точной аттестации, переводятся на следующий курс. 

Перевод осуществляется приказом ректора (или уполномоченного им лица) 

до начала следующего учебного года, но не позднее 31 августа текущего года. 

5.43. Неудовлетворительные результаты промежуточной аттестации по од-

ной или нескольким дисциплинам (модулям), по иным компонентам ОПОП ВО, в том 

числе практике, курсовым проектам (работам), или непрохождение промежуточной 

аттестации при отсутствии уважительных причин признаются академической задол-

женностью. 

5.44. Обучающиеся обязаны ликвидировать академическую задолженность. 



  

5.45. Обучающиеся, не прошедшие промежуточную аттестацию по уважи-

тельной причине, или имеющие академическую задолженность по одной или не-

скольким дисциплинам (модулям), иным компонентам ОПОП ВО (в том числе прак-

тике или курсовому проекту, работе), переводятся на следующий курс условно с 

предоставлением возможности повторного прохождения промежуточной аттеста-

ции. 

5.46. В приказе о переводе обучающегося на следующий курс условно указы-

вается причина условного перевода: наличие академической задолженности или не 

прохождение промежуточной аттестации по уважительной причине. 

5.47. Обучающиеся, не ликвидировавшие академической задолженности в 

установленные сроки, отчисляются из университета как не выполнившие обязанно-

сти по добросовестному освоению ОПОП ВО и выполнению учебного плана по на-

правлению (профилю) подготовки. 

6. ПОРЯДОК АТТЕСТАЦИИ КУРСОВЫХ ПРОЕКТОВ (РАБОТ) И ПРАКТИКИ 

ОБУЧАЮЩИХСЯ 

6.1. Защита курсовых проектов (работ) по дисциплинам (модулям) проводит-

ся по окончании освоения дисциплин (модулей). Защита отчетов о практике прово-

дится по окончании практики, не включая период каникул. 

6.2. Даты проведения промежуточной аттестации по курсовым проектам (ра-

ботам) и практикам включаются в расписание зачетно-экзаменационной сессии или 

в расписание учебных занятий в порядке, установленном факультетом. 

6.3. Курсовой проект (работа), отчет о практике защищаются обучающимся 

публично в присутствии комиссии, назначенной в установленном порядке. 

Защита курсового проекта (работы) состоит в изложении и отстаивании обу-

чающимся основных положений и выводов, вынесенных на защиту. 

В ходе защиты отчета о практике обучающийся демонстрируют уровень вы-

полнения заданий, связанных с будущей профессиональной деятельностью. 

6.4. Оценки по курсовому проекту (работе) и практике выставляются в зачет-

но-экзаменационные ведомости и в зачетные книжки обучающихся в разделы «Кур-

совые проекты (работы)» и «Практики». 

6.5. В ведомости по курсовому проекту (работе) указываются темы курсовых 

проектов (работ) обучающихся. В ведомости по практике указываются вид и тип 

практики. 

6.6. Защита курсового проекта (работы), отчета о практике, подготовленных 

другими лицами или извлеченных из Интернет-ресурсов, в качестве результатов 

собственного труда признается неправомерным заимствованием (плагиатом). В 

случае выявления плагиата (с указанием источника заимствования, в том числе 

найденного системой «Антиплагиат») обучающемуся в зачетно-экзаменационной 

ведомости выставляется оценка «неудовлетворительно». 



  

6.7. Процедуры защиты, шкалы оценивания и критерии выставления оценок 

по курсовым проектам (работам) и практикам устанавливаются локальными норма-

тивными актами университета: 

– Положением о курсовых проектах (работах) обучающихся по основным 

профессиональным образовательным программам высшего образования – про-

граммам бакалавриата, программам магистратуры; 

– Положением о порядке проведения практики обучающихся по основным 

профессиональным образовательным программам высшего образования – про-

граммам бакалавриата, программам магистратуры; 

– Методическими рекомендациями по подготовке и защите курсовых проек-

тов (работ). 

7. ПОРЯДОК УСТАНОВЛЕНИЯ ИНДИВИДУАЛЬНЫХ СРОКОВ ПРОМЕЖУТОЧНОЙ 

АТТЕСТАЦИИ 

7.1. Индивидуальные сроки промежуточной аттестации устанавливаются: 

 при зачислении обучающихся в университет в качестве экстернов для про-

хождения промежуточной аттестации; 

 при обучении по индивидуальному учебному плану, в том числе при уско-

ренном обучении по ОПОП ВО; 

 при наличии уважительных причин, подтвержденных документально. 

7.2. Право на установление индивидуальных сроков промежуточной аттеста-

ции в связи с условиями зачисления и обучения имеют обучающиеся: 

 имеющие разницу в учебном плане – зачисленные в университет в качест-

ве экстернов или переведенные из других образовательных организаций; переве-

денные внутри университета с одной ОПОП ВО на другую; переведенные внутри 

университета с одной формы обучения на другую; 

 обучающиеся по индивидуальному учебному плану, в том числе лица с ог-

раниченными возможностями здоровья. 

7.3. Право на установление индивидуальных сроков промежуточной аттеста-

ции при наличии уважительных причин имеют обучающиеся, претендующие: 

 на досрочное прохождение промежуточной аттестации; 

 на продление сроков прохождения промежуточной аттестации; 

 на индивидуальный график прохождения промежуточной аттестации  

 на пересмотр положительной оценки по результатам ранее пройденной 

промежуточной аттестации. 

7.4. При зачислении обучающихся в университет в качестве экстернов, при 

обучении по индивидуальному учебному плану, в том числе при ускоренном обуче-

нии, порядок установления индивидуальных сроков для прохождения промежуточ-

ной аттестации определяется иными локальными нормативными актами универси-

тета. 



  

7.5. При наличии уважительных причин индивидуальные сроки для прохож-

дения промежуточной аттестации устанавливаются в пределах учебного года при-

казом ректора (или уполномоченного им лица) на основании личных заявлений обу-

чающихся (Приложения 1–4) с указанием причин и приложением подтверждающих 

документов. 

Личные заявления обучающихся визируются деканами факультетов. 

7.6. К уважительным причинам неявки обучающегося на промежуточную ат-

тестацию относятся: 

 временная нетрудоспособность по состоянию здоровья или по уходу за 

больным ребенком или членом семьи (подтверждается медицинской справкой уста-

новленного образца или листом временной нетрудоспособности); 

 исполнение общественных или государственных обязанностей, например, 

явка по вызову дознавателя, следователя, суда; военные сборы; исполнение обя-

занностей члена избирательной комиссии (подтверждается документами: повест-

кой, удостоверением кандидата или справкой избирательной комиссии; справкой-

вызовом, извещением или заказным письмом с уведомлением о вручении, теле-

граммой); 

 смерть близких родственников: родителей, супруга, детей, родных брата и 

сестры (подтверждается копией свидетельства о смерти); 

 обстоятельства непреодолимой силы: стихийное бедствие, пожар, транс-

портные проблемы или другие исключительные обстоятельства (подтверждается 

справками соответствующих органов). 

7.7. К уважительным причинам не относится отсутствие обучающегося на 

промежуточной аттестации, вызванное трудовой занятостью (рабочее время, слу-

жебная командировка и т. п.). 

7.8. Для досрочного прохождения промежуточной аттестации обучающимся 

могут быть установлены индивидуальные сроки в случаях, не предусмотренных 

пунктом 7.6. 

В качестве исключений рассматриваются: 

 участие обучающихся в имиджевых для университета и соответствующих 

их профилю обучения российских и (или) зарубежных выездных мероприятиях куль-

турно-творческой, научно-исследовательской или спортивной направленности; 

 работа обучающихся в волонтерских всероссийских общественных движе-

ниях (организациях) с выездом вне места обучения; 

 плановая госпитализация на период зачетно-экзаменационной сессии. 

В таких случаях издается приказ ректора (или уполномоченного им лица) о 

разрешении досрочной сдачи аттестационных испытаний с приложением офици-

альных документов, подтверждающих наличие у обучающихся исключительных об-

стоятельств. 



  

7.9. Досрочное прохождение промежуточной аттестации разрешается при ус-

ловии успешного прохождения обучающимися текущего контроля успеваемости по 

аттестуемым дисциплинам (модулям), иным компонентам ОПОП ВО, в том числе 

практике и курсовым проектам (работам). 

7.10. Оформление разрешения на досрочное прохождение промежуточной 

аттестации производится в текущем семестре не ранее 3 недель до начала зачет-

но-экзаменационной сессии в соответствии с графиком учебного процесса. 

7.11. Досрочная защита отчета о практике возможна только по окончании пе-

риода прохождения практики. 

Досрочная защита курсового проекта (работы) возможна при условии освое-

ния обучающимися не менее 75% учебного материала дисциплины (модуля), по ко-

торой она предусмотрена. 

7.12. Сроки промежуточной аттестации продлеваются обучающимся, свое-

временно не прошедшим промежуточную аттестацию по уважительным причинам. 

7.13. Обучающимся, имеющим документы, подтверждающие уважительную 

причину отсутствия на экзамене, зачете или зачете с оценкой (например, болезнь), 

промежуточная аттестация продлевается на число календарных дней, указанных в 

документе. При этом общий срок продления не может превышать длительности 

промежуточной аттестации. 

7.14. Результат пройденного во время болезни аттестационного испытания 

(если обучающийся на момент испытания имел документ, подтверждающий заболе-

вание, но скрыл его наличие) является действительным и не подлежит пересмотру, 

а факт заболевания не может быть использован как основание для продления сро-

ков промежуточной аттестации. 

7.15. Продление сроков промежуточной аттестации оформляется приказом 

ректора (или уполномоченного им лица) на основании документов, подтверждающих 

невозможность прохождения обучающимся промежуточной аттестации в сроки, ус-

тановленные календарным учебным графиком. 

7.16. Обучающимся, пропустившим учебные занятия в связи с длительной 

болезнью или другими уважительными причинами на протяжении не менее 3 не-

дель в период последнего месяца учебного семестра, предшествовавшего зачетно-

экзаменационной сессии, в подтверждающих документах которых указано число ка-

лендарных дней, превышающее общий срок промежуточной аттестации, предостав-

ляется индивидуальный график прохождения промежуточной аттестации. 

7.17. В период прохождения промежуточной аттестации в индивидуальные 

сроки, в том числе при досрочном прохождении промежуточной аттестации, обу-

чающийся не освобождается от текущих учебных занятий. 



  

7.18. Индивидуальный график прохождения промежуточной аттестации мо-

жет быть установлен на период каникул (за исключением летних), на период практи-

ки или период государственной итоговой аттестации. 

7.19. Промежуточная аттестация с целью пересмотра ранее полученной по-

ложительной оценки с целью ее повышения разрешается ректором (или уполномо-

ченным им лицом) по представлению декана факультета в порядке исключения при 

решении вопроса о получении обучающимся диплома «с отличием». 

7.20. Допускается пересдача положительной оценки не более 1 раза и не 

более чем по 3 дисциплинам (модулям), в том числе практике и курсовому проекту 

(работе). 

7.21. Пересдача положительной оценки проводится по окончании последней 

промежуточной аттестации, предусмотренной учебным планом по направлению 

(профилю) подготовки, но до начала государственной итоговой аттестации. 

7.22. Промежуточная аттестация обучающихся в индивидуально установлен-

ные сроки проводится педагогическими работниками, ведущими соответствующие 

дисциплины (модули), руководящими практикой. 

7.23. Результаты сдачи аттестационных испытаний в индивидуально уста-

новленные сроки выставляются в индивидуальные зачетно-экзаменационные ведо-

мости и в зачетные книжки обучающихся. 

7.24. В основной зачетно-экзаменационной ведомости академической группы 

по дисциплине (модулю), практике или курсовому проекту (работе) в день аттеста-

ционного испытания по расписанию сессии делается отметка: «сдано досрочно», 

«сессия продлена» или «сдается по индивидуальному графику». 

7.25. Индивидуальная ведомость обучающегося, прошедшего промежуточ-

ную аттестацию вне календарного учебного графика, подшивается к основной за-

четно-экзаменационной ведомости академической группы по соответствующей дис-

циплине (модулю), практике, курсовому проекту (работе) и хранится в установлен-

ном порядке как документ строгой отчетности.  

7.26. Обучающемуся, не явившемуся на досрочную сдачу аттестационного 

испытания по уважительной причине, разрешается пройти промежуточную аттеста-

цию по дисциплине (модулю), иному компоненту ОПОП ВО в сроки, определенные 

календарным учебным графиком, по расписанию зачетно-экзаменационной сессии.  

7.27. В случае непрохождения промежуточной аттестации в индивидуально 

установленные сроки без уважительной причины или при возникновении академи-

ческой задолженности по ее результатам (получении оценки «неудовлетворитель-

но» или «незачтено»), обучающемуся разрешается повторное прохождение проме-

жуточной аттестации в порядке, установленном разделом 8, в соответствии с рас-

писанием повторной промежуточной аттестации. 



  

8. ПОРЯДОК И СРОКИ ЛИКВИДАЦИИ АКАДЕМИЧЕСКОЙ ЗАДОЛЖЕННОСТИ 

8.1. Обучающиеся, имеющие академическую задолженность, вправе пройти 

промежуточную аттестацию повторно не более 2 раз по одной или нескольким дис-

циплинам (модулям), практикам или иным компонентам ОПОП ВО. 

8.2. Повторная промежуточная аттестация проводится в сроки, определяе-

мые университетом, в пределах 1 года с момента образования академической за-

долженности. В указанный период не включаются время болезни обучающегося, 

нахождения его в академическом отпуске или отпуске по беременности и родам. 

8.3. Сроки проведения повторной промежуточной аттестации обучающихся, 

имеющих академическую задолженность, устанавливаются по каждой не аттесто-

ванной дисциплине (модулю), практике, иному компоненту ОПОП ВО. 

8.4. Расписание повторной промежуточной аттестации доводится до сведе-

ния педагогических работников и обучающихся путем размещения в ЭИОС универ-

ситета и на информационных стендах факультетов. 

Не допускается назначение повторной промежуточной аттестации в один 

день более чем по одной дисциплине (модулю), практике или иному компоненту 

ОПОП ВО. 

8.5. Повторная промежуточная аттестация по дисциплине (модулю) ОПОП 

ВО проводится в форме экзамена, зачета или зачета с оценкой в зависимости от 

формы отчетности, установленной учебным планом, независимо от результатов 

прохождения обучающимися мероприятий текущего контроля успеваемости. 

8.6. Повторная промежуточная аттестация по практике или по курсовому 

проекту (работе) проводится путем проведения повторной защиты отчета о практике 

или курсового проекта (работы). 

8.7. Если обучающийся не ликвидировал академическую задолженность при 

прохождении повторной промежуточной аттестации в первый раз (далее – первая 

повторная промежуточная аттестация), ему предоставляется возможность пройти 

повторную промежуточную аттестацию второй раз (далее – вторая повторная про-

межуточная аттестация) с проведением указанной аттестации комиссией, созданной 

университетом. 

8.8. Комиссия формируется при организации пересдачи. В состав комиссии, 

как правило, входят: 

 педагогический работник, ведущий дисциплину (модуль), руководящий 

практикой или курсовым проектом (работой); 

 другой педагогический работник, обладающий компетенциями по данной 

дисциплине (модулю); 

 работник деканата факультета (при необходимости). 

8.9. Оценка, выставляемая по результатам комиссионной пересдачи, являет-

ся окончательной и пересмотру не подлежит. 



  

8.10. Первая и вторая повторная промежуточная аттестация не может прово-

диться в период проведения практики, а также в период проведения очередной 

промежуточной аттестации, за исключением периода проведения промежуточной 

аттестации при заочной форме обучения. 

Время проведения повторной промежуточной аттестации не должно совпа-

дать со временем проведения учебных занятий в форме контактной работы. 

8.11. Допускается проведение первой повторной промежуточной аттестации 

и (или) второй повторной промежуточной аттестации в период каникул. 

В этом случае обучающимся устанавливается несколько сроков для прове-

дения соответствующей повторной промежуточной аттестации, как в период кани-

кул, так и в период освоения дисциплин (модулей), иных компонентов ОПОП ВО. 

8.12. Для проведения первой повторной промежуточной аттестации возмож-

но оформление дополнительной групповой зачетно-экзаменационной ведомости, в 

которую вносятся все обучающиеся академической группы, имеющие задолжен-

ность по данному аттестационному испытанию. 

8.13. Не допускается проведение первой повторной промежуточной аттеста-

ции и (или) второй повторной промежуточной аттестации в период нахождения обу-

чающегося в академическом отпуске или отпуске по беременности и родам. 

8.14. Для прохождения повторной промежуточной аттестации обучающиеся 

обязаны явиться лично, имея при себе документы, удостоверяющие личность, за-

четные книжки и групповую или индивидуальные зачетно-экзаменационные ведомо-

сти, если повторная промежуточная аттестация проводится в индивидуальном по-

рядке. В случае сдачи экзамена, зачета или зачета с оценкой вне группы обучаю-

щийся обязан удостоверить свою личность перед экзаменатором (экзаменаторами). 

8.15. Неявка обучающегося на повторную промежуточную аттестацию фик-

сируется в групповой или индивидуальной зачетно-экзаменационной ведомости от-

меткой «не явился», и при отсутствии уважительной причины приравнивается к 

оценке «неудовлетворительно» или «не зачтено». 

8.16. Проведение повторной промежуточной аттестации с целью повышения 

положительной оценки не допускается. 

8.17. В исключительных случаях обучающемуся может быть разрешена по-

вторная промежуточная аттестация в виде пересдачи экзамена или зачета с оцен-

кой с целью повышения положительной оценки, если успешная пересдача позволит 

обучающемуся претендовать на получение диплома с отличием. Порядок прохож-

дения повторной промежуточной аттестации с целью пересмотра положительной 

оценки разъясняется в пунктах 7.19–7.21 раздела 7 Положения. 

8.18. Результаты первой повторной промежуточной аттестации проставляют-

ся в зачетно-экзаменационную ведомость и в зачетную книжку обучающегося, кото-

рые подписываются педагогическим работником, проводившим первую повторную 

промежуточную аттестацию. 



  

8.19. Результаты второй повторной промежуточной аттестации проставляют-

ся в зачетно-экзаменационную ведомость, которая подписывается всеми членами 

комиссии. В этом случае в зачетной книжке обучающегося подпись ставится пред-

седателем комиссии. 

9. ПОРЯДОК ПОДАЧИ И РАССМОТРЕНИЯ АПЕЛЛЯЦИЙ ПО РЕЗУЛЬТАТАМ 

ПРОВЕДЕНИЯ ПРОМЕЖУТОЧНОЙ АТТЕСТАЦИИ 

9.1. Обучающийся имеет право подать в апелляционную комиссию письмен-

ную апелляцию о нарушении, по его мнению, установленной процедуры проведения 

аттестационного испытания и (или) несогласии с результатами зачетов или экзаме-

нов. 

9.2. Апелляция не является повторной промежуточной аттестацией. 

9.3. Апелляция о несогласии с результатами защиты курсовых проектов (ра-

бот), защиты отчетов о практике не принимается. Защита обучающимися курсовых 

проектов (работ) по дисциплинам (модулям), а также защита отчетов о практике 

проводятся публично и их результаты не подлежат отмене или пересмотру. 

9.4. В отношении защиты курсовых проектов (работ), защиты отчетов о прак-

тике принимается только апелляция о нарушении установленной процедуры прове-

дения защиты, если таковое имело место. 

9.5. Апелляция по результатам сдачи зачетов или экзаменов по дисциплинам 

(модулям) проводится один раз и только в период экзаменационной сессии. 

9.6. Апелляция по результатам проведения повторной промежуточной атте-

стации не предусмотрена. 

9.7. Апелляция (Приложение 5) подается лично обучающимся на имя декана 

факультета не позднее следующего рабочего дня после проведения аттестационно-

го испытания или объявления его результатов. В апелляции фиксируется факт оз-

накомления обучающегося с порядком подачи и рассмотрения апелляции по ре-

зультатам проведения промежуточной аттестации. 

9.8. Апелляция, подаваемая обучающимся в апелляционную комиссию, 

должна содержать указание на конкретные основания: 

 не соответствие полученных заданий требованиями к оценочным и мето-

дическим материалам по дисциплине (модулю) (например, при составлении вопро-

сов билетов, тестовых или практических заданий были использованы неоднознач-

ные или ошибочные формулировки); 

 нарушение порядка проведения промежуточной аттестации, установлен-

ного в университете (например, не соблюдение регламента времени, отведенного 

на выступления; некорректность в постановке вопросов, выход заданных вопросов 

за рамки рабочей программы дисциплины (модуля), рабочей программы практики 

или темы курсового проекта (работы) и т. п.); 



  

 нарушение методики выставления оценки за промежуточную аттестацию 

(например, число учтенных правильных ответов на вопросы тестовых или иных за-

даний не соответствовало заявленным шкалам оценивания); по результатам устных 

ответов на теоретические вопросы или по решениям письменных заданий не были 

учтены приведенные обучающимся аргументы (например, лист устного ответа со-

держал более подробный ответ на вопрос, чем обучающемуся дали возможность 

озвучить, или не были приняты во внимание пояснения к решению практического 

задания и т. п.). 

9.9. Для рассмотрения апелляции создается апелляционная комиссия. 

Комиссия создается по факту подачи одной или нескольких апелляций. 

В состав апелляционной комиссии входят председатель и не менее 2 чле-

нов указанной комиссии. 

Состав апелляционной комиссии формируется из числа лиц, относящихся к 

педагогическим работникам кафедры, на которой реализуется дисциплина (модуль), 

проходит практика, защищается курсовой проект (работа), за исключением педаго-

гического работника, принимавшего аттестационное испытание. 

Как правило, председателем комиссии назначается заведующий кафедрой. 

В состав апелляционной комиссии могут входить педагогические работники 

разных кафедр факультета (в зависимости от числа поданных апелляций) и (или) 

лица, привлекаемые университетом к реализации ОПОП ВО на иных условиях. 

9.10. Состав апелляционной комиссии и дата рассмотрения апелляции ут-

верждаются письменным распоряжением декана факультета. 

9.11. Апелляционная комиссия проводит заседание и принимает решение не 

позднее 3 рабочих дней со дня подачи апелляции, в присутствии обучающегося, 

подавшего апелляцию. 

Время и место проведения заседания апелляционной комиссии сообщаются 

обучающемуся и членам комиссии не менее чем за 1 день до назначенной даты. 

9.12. Обучающийся имеет право отозвать апелляцию не менее чем за 1 

день до назначенной даты заседания. 

9.13. В случае неявки обучающегося на заседание апелляционной комиссии 

по неуважительной причине апелляция аннулируется. 

9.14. В случае неявки обучающегося на заседание апелляционной комиссии 

по уважительной причине данный факт подтверждается путем предоставления в 

деканат оправдательных документов. В этом случае заседание апелляционной ко-

миссии может быть перенесено, но не более чем на 1 месяц. 

9.15. Решение апелляционной комиссии принимается простым большинст-

вом голосов от числа лиц, входящих в состав комиссии и участвующих в заседании. 

При равном числе голосов председатель комиссии обладает правом решающего 

голоса. 



  

9.16. Решение, принятое апелляционной комиссией, оформляется протоко-

лом (Приложение 6). Обучающийся, подавший апелляцию, расписывается в прото-

коле заседания апелляционной комиссии, подтверждая факт своего ознакомления с 

принятым решением. 

9.17. При рассмотрении апелляции о нарушении процедуры проведения ат-

тестационного испытания апелляционная комиссия принимает одно из следующих 

решений: 

а) об отклонении апелляции, если изложенные в ней сведения о нарушениях 

процедуры проведения аттестационного испытания обучающегося не подтверди-

лись и (или) не повлияли на результат аттестационного испытания; 

б) об удовлетворении апелляции, если изложенные в ней сведения о допу-

щенных нарушениях процедуры проведения аттестационного испытания обучающе-

гося подтвердились и повлияли на результат аттестационного испытания. 

9.18. В случае, указанном в подпункте б) пункта 9.17 Положения результат 

проведения аттестационного испытания подлежит аннулированию, в связи с чем 

протокол о рассмотрении апелляции не позднее следующего рабочего дня переда-

ется в деканат факультета для реализации решения апелляционной комиссии. 

Обучающемуся предоставляется возможность повторно пройти аттестацион-

ное испытание в сроки, установленные факультетом. 

9.20. Повторное проведение аттестационного испытания обучающегося, по-

давшего апелляцию, осуществляется в присутствии председателя или одного из 

членов апелляционной комиссии не позднее даты окончания текущей зачетно-

экзаменационной сессии. 

Сроки проведения повторного аттестационного испытания обучающегося, 

подавшего апелляцию, определяются распоряжением декана факультета. 

9.21. Апелляция на повторное проведение аттестационного испытания не 

принимается. 

9.22. При рассмотрении апелляции о несогласии с результатом экзамена или 

зачета апелляционная комиссия выносит одно из следующих решений: 

а) об отклонении апелляции и сохранении результата экзамена или зачета; 

б) об удовлетворении апелляции и выставлении иного результата экзамена 

или зачета. 

9.23. Решение апелляционной комиссии является окончательным и пере-

смотру не подлежит. 

9.24. Решение апелляционной комиссии не позднее следующего рабочего 

дня передается в деканат факультета. Решение апелляционной комиссии является 

основанием для аннулирования ранее выставленного результата экзамена или за-

чета и выставления нового результата. 



  

9.25. Книги протоколов заседаний апелляционных комиссий формируются на 

факультетах в течение 15 рабочих дней после даты окончания зачетно-

экзаменационной сессии. Прошитые и пронумерованные книги протоколов переда-

ются в архив университета в соответствии с локальным нормативным актом универ-

ситета – Положением о хранении в архиве информации о результатах освоения 

обучающимися основных профессиональных образовательных программ высшего 

образования – программ бакалавриата, программ магистратуры и о поощрении обу-

чающихся. 

10. ОСОБЕННОСТИ ПРОВЕДЕНИЯ ПРОМЕЖУТОЧНОЙ АТТЕСТАЦИИ ПРИ ОЧНО-

ЗАОЧНОЙ И ЗАОЧНОЙ ФОРМЕ ОБУЧЕНИЯ  

10.1. Сроки проведения и количество зачетно-экзаменационных сессий при 

очно-заочной и заочной форме обучения устанавливаются в соответствии с кален-

дарным учебным графиком. Количество календарных дней, отводимых на подготов-

ку к экзамену, зависит от учебного плана курса и продолжительности учебного от-

пуска, предоставленного обучающемуся. 

10.2. Календарный учебный график учебного процесса очно-заочной и заоч-

ной формы обучения на текущий учебный год размещается в ЭИОС университета и 

на информационных стендах факультетов не позднее 1 сентября. 

10.3. Зачетно-экзаменационная сессия, в пределах отводимой на нее общей 

продолжительности времени, может быть разделена на несколько частей (периодов 

сессии) исходя из особенностей работы факультета и контингента обучающихся. 

10.4. Для обучающихся заочной формы обучения допускается проведение 

учебных занятий в период промежуточной аттестации. 

10.5. Не позднее, чем за 2 недели до начала сессии обучающимся высыла-

ются (выдаются) справки-вызовы установленного образца. 

Выдача справок-вызовов осуществляется по запросу обучающихся в случае 

оформления учебного отпуска по основному месту работы. 

10.6. Обучающиеся по очно-заочной и заочной форме обучения, совмещаю-

щие работу с получением образования, имеют право на предоставление учебного 

отпуска с сохранением среднего заработка. 

10.7. Для оформления учебного отпуска обучающимся необходимо подать 

заявление по основному месту работы и предоставить справку-вызов из универси-

тета. 

10.8. Полностью или частично не использованный учебный отпуск не может 

быть предоставлен в последующем учебном году. 

10.9. Обучающимся очно-заочной и заочной формы обучения, не ликвидиро-

вавшим академическую задолженность в период промежуточной аттестации по ува-

жительным причинам, могут быть установлены индивидуальные сроки проведения 

аттестационных испытаний. 



  

В таком случае за обучающимися сохраняется право на учебный отпуск с со-

хранением среднего заработка, предусмотренный на данную сессию. 

10.10. Для обучающихся заочной формы обучения, имеющим академическую 

задолженность (за исключением задолженностей последнего семестра, завершаю-

щего обучение), периодом первой повторной промежуточной аттестации считается 

время не позднее окончания сессии, следующей за сессией, в период которой обра-

зовалась академическая задолженность. 

Периодом второй повторной промежуточной аттестации с комиссией счита-

ется время, не позднее 1 года с момента образования академической задолженно-

сти. 

10.11. При возникновении академических задолженностей по результатам 

промежуточной аттестации последнего семестра, завершающего обучение, первая 

повторная промежуточная аттестация организуется на первой неделе, вторая по-

вторная промежуточная аттестация с комиссией организуется на второй неделе пе-

риода подготовки к проведению государственной итоговой аттестации. 

11. ОСОБЕННОСТИ ПРОВЕДЕНИЯ ПРОМЕЖУТОЧНОЙ АТТЕСТАЦИИ ДЛЯ 

ОБУЧАЮЩИХСЯ С ОГРАНИЧЕННЫМИ ВОЗМОЖНОСТЯМИ ЗДОРОВЬЯ И ИНВАЛИДОВ 

11.1. Для обучающихся с ограниченными возможностями здоровья и инвали-

дов (далее – обучающиеся с ОВЗ и инвалиды) промежуточная аттестация прово-

дится университетом с учетом особенностей их психофизического развития, их ин-

дивидуальных возможностей и состояния здоровья (далее – индивидуальные осо-

бенности). 

11.2. При проведении промежуточной аттестации для обучающихся с ОВЗ и 

инвалидов обеспечивается соблюдение следующих общих требований: 

 обеспечение возможности беспрепятственного доступа обучающихся с 

ОВЗ и инвалидов в аудитории, туалетные и другие помещения, а также их пребыва-

ние в указанных помещениях (наличие пандусов, поручней, расширенных дверных 

проемов, лифтов, при отсутствии лифтов аудитория должна располагаться на пер-

вом этаже, наличие специальных кресел и других приспособлений); 

 присутствие в аудитории ассистента (ассистентов), оказывающего обу-

чающимся с ОВЗ и инвалидам необходимую техническую помощь с учетом их инди-

видуальных особенностей (занять рабочее место, передвигаться, прочитать и 

оформить задание, общаться с экзаменатором и членами комиссии); 

 пользование необходимыми обучающимся с ОВЗ и инвалидам техниче-

скими средствами при прохождении промежуточной аттестации с учетом их индиви-

дуальных особенностей. 



  

11.3. Все локальные нормативные акты университета по вопросам проведе-

ния промежуточной аттестации доводятся до сведения обучающихся с ОВЗ и инва-

лидов в доступной для них форме. 

На официальном сайте университета предусмотрена версия для слабовидя-

щих, масштабируемая верстка, достаточная контрастность цвета и фона, управле-

ние функционалом контента через интерфейс клавиатуры, экранная лупа, экранный 

диктор. 

11.4. Допускается проведение промежуточной аттестации для обучающихся с 

ОВЗ и инвалидов в одной аудитории совместно с обучающимися, не имеющими 

ОВЗ и не являющимися инвалидами, если это не создает трудностей для обучаю-

щихся с ОВЗ и инвалидов и иных обучающихся при прохождении промежуточной 

аттестации. 

11.5. В случае если обучающийся из числа обучающихся с ОВЗ и инвалидов 

считает необходимым создание для него специальных условий для прохождения 

промежуточной аттестации, не позднее, чем за 2 недели до начала проведения 

промежуточной аттестации он подает письменное заявление с указанием его инди-

видуальных особенностей. 

11.6. В заявлении обучающийся указывает на необходимость (отсутствие не-

обходимости) присутствия ассистента при проведении процедуры промежуточной 

аттестации, необходимость (отсутствие необходимости) увеличения ее продолжи-

тельности по отношению к установленной продолжительности. 

К заявлению прилагаются документы, подтверждающие наличие у обучаю-

щегося индивидуальных особенностей (при отсутствии указанных документов в уни-

верситете). 

11.7. По письменному заявлению обучающегося с ОВЗ и инвалида продол-

жительность сдачи экзамена (зачета, зачета с оценкой) может быть увеличена: 

 продолжительность сдачи экзамена, проводимого в письменной форме, – 

не более чем на 45 минут; 

 продолжительность подготовки обучающегося к ответу на экзамене, про-

водимому в устной форме, – не более чем на 20 минут; 

 продолжительность выступления при защите курсового проекта (курсовой 

работы) – не более чем на 15 минут. 

11.8. В зависимости от индивидуальных особенностей обучающихся с ОВЗ и 

инвалида обеспечивается выполнение следующих требований при проведении 

промежуточной аттестации: 

а) для слабовидящих: 

 задания и иные материалы для прохождения промежуточной аттестации 

оформляются увеличенным шрифтом; 



  

 обеспечивается индивидуальное равномерное освещение не менее 300 

люкс; 

 при необходимости обучающимся предоставляется увеличивающее уст-

ройство, допускается использование увеличивающих устройств, имеющихся у обу-

чающихся; 

б) для слепых: 

 задания и иные материалы для прохождения промежуточной аттестации 

оформляются рельефно-точечным шрифтом Брайля или в виде электронного доку-

мента, доступного с помощью компьютера со специализированные программным 

обеспечением для слепых, либо зачитываются ассистентом; 

 письменные задания выполняются обучающимся на бумаге рельефно-

точечным шрифтом Брайля или на компьютере со специализированным программ-

ным обеспечением для слепых, либо надиктовываются ассистенту; 

 при необходимости обучающимся предоставляется комплект письменных 

принадлежностей и бумага для письма рельефно-точечным шрифтом Брайля, ком-

пьютер со специализированным программным обеспечением для слепых; 

в) для глухих и слабослышащих, с тяжелым нарушением речи: 

 обеспечивается наличие звукоусиливающей аппаратуры коллективного 

пользования, при необходимости обучающимся предоставляется звукоусиливаю-

щая аппаратура индивидуального пользования; 

 по их желанию (письменному заявлению) промежуточная аттестация про-

водится в письменной форме; 

г) для лиц с нарушениями опорно-двигательного аппарата (тяжелыми нару-

шениями двигательных функций верхних конечностей или отсутствием верхних ко-

нечностей): 

 письменные задания выполняются обучающимся на компьютере со спе-

циализированным программным обеспечением или надиктовываются ассистенту; 

 по их желанию (письменному заявлению) промежуточная аттестация про-

водится в устной форме. 

12. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

12.1. Положение вступает в юридическую силу после утверждения ректором 

на основании решения ученого совета университета. 

12.2. В Положение могут вноситься изменения, дополнения в связи с совер-

шенствованием процедуры промежуточной аттестации и изменениями в законода-

тельстве Российской Федерации. 

12.3. Внесения изменений и дополнений в Положение осуществляется путем 

принятия и утверждения его в новой редакции в порядке, установленном пунктом 

12.1. 



  

Приложение 1 

 

Ректору АНО ВО «Гуманитарный университет» 

Заксу Л. А. 

 

от ______________________________________________, 

(Фамилия, Имя, Отчество) 

обучающегося _________ курса, _____________________ 

(1, 2. 3, 4, 5)  (очной, очно-заочной, заочной) 

формы обучения, направления подготовки _____________ 

_________________________________________________ 

_________________________________________________ 

(шифр, наименование) 

 

 

Заявление 

 

Прошу разрешить досрочную сдачу (зачета / зачета с оценкой / экзамена) 

по (дисциплине (модулю) / практике / курсовому проекту (работе) ______________ 

_______________________________________________________________________ 

   (наименование дисциплины (модуля) / практики) 

в связи с   

________________________________________________________________________  

(указывается причина досрочной сдачи) 

 

С порядком досрочного прохождения промежуточной аттестации ознаком-

лен(-а). 

 

 

 

Обучающийся ______________________                _______________________   

(Фамилия, И.О.)                                                 (подпись) 

 

 

 

«____» __________________ 202 ____ г.  

(дата) 



  

Приложение 2 

 

Ректору АНО ВО «Гуманитарный университет» 

Заксу Л. А. 

 

от ______________________________________________, 

(Фамилия, Имя, Отчество) 

обучающегося _________ курса, _____________________ 

(1, 2. 3, 4, 5) (очной, очно-заочной, заочной) 

формы обучения, направления подготовки _____________ 

_________________________________________________

_________________________________________________ 

(шифр, наименование) 

 

 

Заявление 

 

Прошу продлить промежуточную аттестацию до «____» __________ 20 ____ г. 

(указывается срок1 продления сессии) 

в связи с ________________________________________________________________ 

      (указывается причина продления сессии) 

 

Подтверждающие документы прилагаю. 

 

 

 

Обучающийся ______________________                _______________________   

(Ф.И.О.)                                                   (подпись) 

 

 

 

«____» __________________ 202 ____ г.  

(дата) 

                                                 
1 Срок продления промежуточной аттестации определяется в пределах числа календарных дней, указанных в 
подтверждающих документах, но не более общей длительности промежуточной аттестации. 



  

Приложение 3 

 

Ректору АНО ВО «Гуманитарный университет» 

Заксу Л. А. 

 

от ______________________________________________, 

(Фамилия, Имя, Отчество) 

обучающегося _________ курса, _____________________ 

(1, 2. 3, 4, 5) (очной, очно-заочной, заочной) 

формы обучения, направления подготовки _____________ 

_________________________________________________

_________________________________________________ 

(шифр, наименование) 

 

 

Заявление 

 

Прошу установить индивидуальный график прохождения промежуточной атте-

стации по дисциплине (модулю) / практике / курсовому проекту (работе) в связи с  

________________________________________________________________________ 

(указывается причина установления индивидуального графика) 

 

Подтверждающие документы прилагаю. 

 

 

 

Обучающийся ______________________                _______________________   

(Фамилия, И.О.)                                               (подпись) 

 

 

 

«____» __________________ 202 ____ г.  

(дата) 



  

Приложение 4 

 

Ректору АНО ВО «Гуманитарный университет» 

Заксу Л. А. 

 

от ______________________________________________, 

(Фамилия, Имя, Отчество) 

обучающегося _________ курса, _____________________ 

(4, 5)  (очной, очно-заочной, заочной) 

формы обучения, направления подготовки _____________ 

_________________________________________________

_________________________________________________ 

(шифр, наименование) 

 

 

Заявление 

 

Прошу разрешить пересдачу ранее полученной положительной оценки по дис-

циплине (модулю) / практике / курсовому проекту (работе) _____________________ 

________________________________________________________________________ 

(наименование дисциплины (модуля), практики) 

с целью ее повышения для получения диплома с отличием. 

 

 

Обучающийся ______________________                _______________________   

(Фамилия, И. О.)     (подпись) 

 

 

 

«____» __________________ 202 ___ г.  

(дата) 



  

Приложение 5 

 

Декану факультета _________________________________ 

(наименование факультета, И. О. Фамилия декана) 

от ______________________________________________, 

(Фамилия, Имя, Отчество) 

обучающегося _________ курса, _____________________ 

(1, 2. 3, 4, 5) (очной, очно-заочной, заочной) 

формы обучения, направления подготовки _____________ 

_________________________________________________

_________________________________________________ 

(шифр, наименование) 

 

Апелляция 

о нарушении установленной процедуры проведения аттестационного испытания / 

о несогласии с результатом экзамена (зачета) 

 

Прошу пересмотреть результат промежуточной аттестации по (дисциплине 

(модулю) / практике / курсовому проекту (работе) по дисциплине (модулю)) 

_______________________________________________________________________,  

(наименование дисциплины (модуля), практики) 

проводившейся в форме __________________________________________________ 

(зачета / экзамена / компьютерного тестирования / защиты проекта (работы) / защиты отчета) 

в связи с _______________________________________________________________ 

(указываются основания апелляции в соответствии с п. 9.8 Положения) 

 

С порядком подачи и рассмотрения апелляции по результатам проведения 

промежуточной аттестации ознакомлен(-а). 

 

 

 

Обучающийся ______________________    _________________________  

(Фамилия, И. О.)      (подпись) 

 

 

«____» __________________ 202 ____ г.  

(дата) 



  

Приложение 6 
 

АНО ВО «ГУМАНИТАРНЫЙ УНИВЕРСИТЕТ» 
г. Екатеринбург 

 
ПРОТОКОЛ № ____ 

заседания апелляционной комиссии 

от «____» __________ 202 ___ г. 
 
Присутствовали:  
Председатель комиссии: (должность, ФИО полностью) 
Члены комиссии: (должность, ФИО полностью) 
 (должность, ФИО полностью) 

Апелляционная комиссия рассмотрела апелляцию __________________________,  
(ФИО полностью) 

обучающегося _______________________________________________________________  
(наименование факультета, шифр и наименование направления подготовки) 

курса __________ формы обучения ______________________________________________  
(1, 2, 3, 4, 5)    (очной / очно-заочной / заочной) 

о нарушении установленной процедуры проведения аттестационного испытания по дис-
циплине (модулю) / курсовому проекту (работе) практике / о несогласии с результатом 
аттестационного испытания по дисциплине (модулю) _____________________________, 

(наименование дисциплины (модуля) / практики) 

проводившегося в форме ______________________________________________  

(зачета / экзамена / компьютерного тестирования / защиты курсового проекта (работы) 

по дисциплине (модулю) / защиты отчета о практике) 

В ходе работы комиссии были рассмотрены следующие документы: 
1) апелляция обучающегося; 
2) зачетно-экзаменационная ведомость; 
3) зачетная книжка; 
4) письменные ответы обучающегося (при наличии); 
5) подтверждение сведений о нарушении (отсутствии нарушений) процедуры 

проведения аттестационного испытания / о необъективной (объективной) оценке ре-
зультатов аттестационного испытания. 

Апелляционной комиссией принято решение: 

 Отклонить апелляцию и сохранить результат экзамена (зачета) / по дисцип-
лине (модулю) / защиты курсового проекта (работы) по дисциплине (модулю) / защиты 
отчета о практике. 

 Удовлетворить апелляцию и выставить обучающемуся оценку «отлично» / 
«хорошо» / «удовлетворительно» / «зачтено» по дисциплине (модулю). 

 Удовлетворить апелляцию и организовать повторное проведение экзамена 
(зачета) по дисциплине (модулю) / защиты курсового проекта (работы) по дисциплине 
(модулю) / защиты отчета о практике. 

Председатель комиссии: _________________ (ФИО, подпись) 
Члены комиссии: _________________ (ФИО, подпись) 
 _________________ (ФИО, подпись) 

С решением апелляционной комиссии ознакомлен(-а):  

Обучающийся _________________   «_____» ________ 202 __ г. 
 (Фамилия, И. О., подпись)    (дата) 


