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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

1.1. Положение о порядке проведения государственной итоговой аттестации 

по основным профессиональным образовательным программам высшего образова-

ния – программам бакалавриата, программам магистратуры (далее – Положение) 

разработано в соответствии с Федеральным законом Российской Федерации «Об 

образовании в Российской Федерации» от 29.12.2012 г. № 273-ФЗ (в актуальной ре-

дакции); Порядком проведения государственной итоговой аттестации по образова-

тельным программам высшего образования – программам бакалавриата, програм-

мам специалитета и программам магистратуры, утвержденным Приказом Министер-

ства науки и высшего образования Российской Федерации (Минобрнауки России) от 

29.06.2015 г. № 636 (в ред. Приказов Минобрнауки России от 09.02.2016 г. № 86, от 

28.04.2016 г. № 502, от 27.03.2020 г. № 490); Порядком организации и осуществле-

ния образовательной деятельности по образовательным программам высшего об-

разования – программам бакалавриата, программам специалитета, программам ма-

гистратуры, утвержденным Приказом Министерства науки и высшего образования 

Российской Федерации (Минобрнауки России) от 06.04.2021 г. № 245 (вступ. в силу 

с 01.09.2022 г.; в ред. Приказа Минобрнауки России от 02.03.2023 г. № 244); Феде-

ральными государственными образовательными стандартами высшего образования 

(далее – ФГОС ВО); Уставом Автономной некоммерческой организации высшего 

образования «Гуманитарный университет» (АНО ВО «Гуманитарный университет»). 

1.2. Положение устанавливает порядок организации и проведения в АНО ВО 

«Гуманитарный университет» (далее – университет) государственной итоговой ат-

тестации (далее – ГИА) обучающихся (далее – обучающиеся, выпускники), завер-

шающей освоение имеющих государственную аккредитацию основных профессио-

нальных образовательных программ высшего образования (далее – ОПОП ВО) – 

программ бакалавриата, программ магистратуры, включая: 



 формы ГИА; 

 требования к использованию средств обучения и воспитания, средств свя-

зи при проведении ГИА; 

 требования, предъявляемые к лицам, привлекаемым к проведению ГИА; 

 порядок подачи и рассмотрения апелляций, изменения и (или) аннулиро-

вания результатов ГИА; 

 особенности проведения ГИА для обучающихся с ограниченными возмож-

ностями здоровья и инвалидов (далее – обучающиеся с ОВЗ и инвалиды). 

2. ФОРМЫ ГОСУДАРСТВЕННОЙ ИТОГОВОЙ АТТЕСТАЦИИ 

2.1. ГИА обучающихся проводится в форме: 

 государственного экзамена; 

 защиты выпускной квалификационной работы (далее вместе – государст-

венные аттестационные испытания). 

2.2. Государственный экзамен проводится устно или письменно по одной или 

нескольким дисциплинам и (или) модулям ОПОП ВО, результаты освоения которых 

имеют определяющее значение для профессиональной деятельности выпускников. 

2.3. Выпускная квалификационная работа (далее – ВКР) представляет собой 

выполненную обучающимися (несколькими обучающимися совместно) работу, де-

монстрирующую уровень подготовленности выпускника к самостоятельной профес-

сиональной деятельности. 

2.4. Вид ВКР, требования к ней, порядок ее выполнения и критерии оценки 

устанавливаются локальным нормативным актом университета – Положением о вы-

пускной квалификационной работе обучающихся по основным профессиональным 

образовательным программам высшего образования – программам бакалавриата, 

программам магистратуры в соответствии с требованиями, установленными ФГОС 

ВО (при наличии таких требований). 

ВКР по ОПОП ВО – программам бакалавриата – выполняются в форме бака-

лаврской работы. ВКР по ОПОП ВО – программам магистратуры – выполняются в 

форме магистерской диссертации. 

2.5. Конкретные формы проведения ГИА устанавливаются университетом в 

ОПОП ВО по направлениям подготовки (профилям) в соответствии с требованиями, 

установленными ФГОС ВО (при наличии таких требований). 

2.6. В случае изменения формы проведения ГИА в рамках установленных 

ФГОС ВО требований решение принимается ученым советом университета на осно-

вании решения ученого совета факультета. Принятые решения протоколируются и 

оформляются выписками из протоколов заседаний ученых советов. 

Форма ГИА может быть изменена по отношению к ранее установленному. 



2.7. В случае изменения формы проведения ГИА в связи с возникновением 

обстоятельств непреодолимой силы на основании нормативных правовых актов 

Минобрнауки России, решение принимается ученым советом университета. 

Принятое решение протоколируется и оформляется выпиской из протокола 

заседания ученого совета университета. 

2.8. Решения об изменении формы проведения ГИА принимаются не позд-

нее 1 марта текущего года. 

2.9. ГИА может быть полностью организовано с применением дистанционных 

образовательных технологий (далее – ДОТ) в связи со следующими обстоятельст-

вами непреодолимой силы: введение режима повышенной готовности, режима 

чрезвычайной ситуации, принятие ограничительных мер (карантин, режим самоизо-

ляции в период сложной санитарно-эпидемиологической обстановки). 

2.10. Особенности организации и проведения ГИА с применением ДОТ опре-

деляются локальным нормативным актом университета – Регламентом проведения 

государственной итоговой аттестации по основным профессиональным образова-

тельным программам высшего образования – программам бакалавриата, програм-

мам магистратуры, программам подготовки научно-педагогических кадров в аспи-

рантуре с применением ДОТ. 

3. ПОРЯДОК СОЗДАНИЯ И ФОРМА ДЕЯТЕЛЬНОСТИ ГОСУДАРСТВЕННЫХ ЭК-

ЗАМЕНАЦИОННЫХ И АПЕЛЛЯЦИОННЫХ КОМИССИЙ 

3.1. Для проведения ГИА в университете создаются государственные экза-

менационные комиссии (далее – ГЭК). Для рассмотрения апелляций по результатам 

ГИА в университете создаются апелляционные комиссии. 

3.2. Государственные экзаменационные и апелляционные комиссии (далее – 

вместе – комиссии) действуют в течение 1 календарного года. Регламент работы 

комиссий устанавливается университетом. 

3.3. Комиссии создаются в университете по каждому направлению подготов-

ки в отдельности. В состав ГЭК входят председатель указанной комиссии и не ме-

нее 4 членов указанной комиссии. 

3.4. Председатель ГЭК утверждается Министерством науки и высшего обра-

зования Российской Федерации (Минобрнауки России) не позднее 31 декабря, 

предшествующего году проведения ГИА. 

3.5. Председатель ГЭК утверждается из числа лиц, не работающих в универ-

ситете, имеющих ученую степень доктора наук и (или) ученое звание профессора 

либо являющихся ведущими специалистами – представителями работодателей или 

их объединений в соответствующей области профессиональной деятельности. 

3.6. Председатель ГЭК может возглавлять одну или несколько ГЭК, а также 

принимать участие в работе другой или других ГЭК на правах ее члена. 



В таком случае председатель ГЭК (члены ГЭК) не должны в одно и то же 

время принимать участие в заседаниях разных ГЭК. 

3.7. Списки кандидатур председателей ГЭК формируются факультетами и 

подаются в учебный отдел для согласования и в ученый совет университета для 

одобрения ежегодно до 1 июля, предшествующего году проведения ГИА. 

3.8. Кандидатуры, одобренные по результатам рассмотрения на заседании 

ученого совета университета, представляются в Министерство науки и высшего об-

разования РФ для утверждения в установленном порядке. 

3.9. Председателем апелляционной комиссии утверждается ректор универ-

ситета (лицо, исполняющее его обязанности, или лицо, уполномоченное ректором – 

на основании распорядительного акта университета). 

В числе лиц, уполномоченных ректором, председателями апелляционных 

комиссий могут быть назначены представители работодателей или их объединений 

в соответствующей области профессиональной деятельности и (или) педагогиче-

ские работники факультетов. 

3.10. Председатели комиссий организуют и контролируют деятельность ко-

миссий, обеспечивают единство требований, предъявляемых к обучающимся при 

проведении ГИА. 

3.11. На период проведения ГИА для обеспечения работы государственных 

экзаменационных и апелляционных комиссий ректор университета назначает секре-

тарей указанных комиссий из числа лиц, относящихся к профессорско-преподава-

тельскому составу университета (педагогических работников), научных работников 

или административных работников университета. Секретари ГЭК и апелляционных 

комиссий назначаются для каждой ГЭК и апелляционной комиссии одновременно с 

членами комиссий, но не входят в их состав. 

3.12. Секретарь ГЭК ведет протоколы ее заседаний и представляет необхо-

димые материалы в апелляционную комиссию. 

Секретарь апелляционной комиссии ведет протоколы ее заседаний и пере-

дает протоколы о рассмотрении апелляций в ГЭК для реализации решений апелля-

ционной комиссии. 

3.13. Члены ГЭК являются ведущими специалистами – представителями ра-

ботодателей или их объединений в соответствующей области профессиональной 

деятельности и лицами, которые относятся к профессорско-преподавательскому 

составу университета (педагогическим работникам факультетов) и (или) к научным 

работникам университета и имеют ученое звание и (или) ученую степень. 

3.14. Доля лиц, являющихся ведущими специалистами – представителями 

работодателей и или их объединений в соответствующей области профессиональ-

ной деятельности (включая председателя ГЭК), в общем числе лиц, входящих в со-

став ГЭК, должна составлять не менее 50 процентов. 



3.15. В состав апелляционной комиссии входят председатель указанной ко-

миссии и не менее 3 членов указанной комиссии. Состав апелляционной комиссии 

формируется из числа лиц, относящихся к профессорско-преподавательскому со-

ставу университета и не входящих в состав ГЭК. 

3.16. Составы комиссий утверждаются приказами ректора университета по фа-

культетам не позднее, чем за 1 месяц до даты начала ГИА. 

В приказ о составе ГЭК и апелляционной комиссии факультета включаются: 

председатель ГЭК, утвержденный (Минобрнауки России), секретарь и члены ГЭК; 

председатель, секретарь и члены апелляционной комиссии. 

3.17. Основной формой деятельности комиссий являются заседания. 

Заседания комиссий правомочны, если в них участвуют не менее двух третей 

от числа лиц, входящих в состав комиссий. 

Заседания комиссий проводятся председателями комиссий. 

3.18. Решения комиссий принимаются простым большинством голосов от 

числа лиц, входящих в состав комиссий и участвующих в заседании. При равном 

числе голосов председатель комиссии обладает правом решающего голоса. 

Решения, принятые комиссиями, оформляются протоколами. 

3.19. В протоколе заседания ГЭК по приему государственного аттестационно-

го испытания (далее – аттестационное испытание) отражаются перечень заданных 

обучающемуся вопросов и характеристика ответов на них, мнения председателя и 

членов ГЭК о выявленном в ходе аттестационного испытания уровне подготовлен-

ности обучающегося к решению профессиональных задач, а также о выявленных 

недостатках в теоретической и практической подготовке обучающегося. 

3.20. В протоколе заседания апелляционной комиссии (Приложение 1) отра-

жается основание апелляции обучающегося, ход и результаты рассмотрения апел-

ляции, решение, принятое комиссией.  

3.21. Протоколы заседаний комиссий подписываются председателем. Прото-

кол заседания ГЭК также подписывается секретарем экзаменационной комиссии. 

3.22. Протоколы заседаний комиссий сшиваются в книги и хранятся в архиве 

университета в соответствии с локальным нормативным актом университета – По-

ложением о хранении в архиве информации о результатах освоения обучающимися 

основных профессиональных образовательных программ высшего образования – 

программ бакалавриата, программ магистратуры и о поощрении обучающихся. 

3.23. Книги протоколов заседаний ГЭК и апелляционных комиссий формиру-

ются и сшиваются на факультетах в течение 15 рабочих дней после даты оконча-

ния ГИА. Прошитые и пронумерованные книги протоколов передаются в архив уни-

верситета не позднее 1 месяца со дня окончания ГИА. 



4. ПОРЯДОК УТВЕРЖДЕНИЯ ПЕРЕЧНЯ ТЕМ ВКР. ПОРЯДОК РЕЦЕНЗИРОВАНИЯ 

И ПРЕДСТАВЛЕНИЯ ВКР К ЗАЩИТЕ 

4.1. Университет утверждает примерный перечень тем ВКР, предлагаемых 

обучающимся (далее – перечень тем), и доводит его до сведения обучающихся не 

позднее, чем за 6 месяцев до даты начала ГИА. 

Примерный перечень тем ВКР, предлагаемый обучающимся, разрабатывает-

ся выпускающими кафедрами, утверждается учеными советами факультетов и раз-

мещается в ЭИОС университета для ознакомления обучающимися. 

Перечень тем подлежит ежегодному обновлению с учетом развития науки, 

культуры, экономики, техники, технологий и социальной сферы. 

4.2. По письменному заявлению обучающегося (нескольких обучающихся, 

выполняющих ВКР совместно) университет может в установленном порядке предос-

тавить обучающемуся (обучающимся) возможность подготовки и защиты ВКР по те-

ме, предложенной обучающимся (обучающимися), в случае обоснованности целе-

сообразности ее разработки для практического применения в соответствующей об-

ласти профессиональной деятельности или на конкретном объекте профессиональ-

ной деятельности. 

4.3. Темы ВКР обучающихся утверждаются не позднее, чем за 3 месяца до 

даты начала ГИА приказом ректора университета по представлению деканов фа-

культетов. Тема ВКР формулируется в соответствии с заданием на производствен-

ную (преддипломную) практику, которое выдается каждому обучающемуся. 

4.4. Изменение темы ВКР возможно в исключительных случаях до начала 

производственной (преддипломной) практики и также оформляется приказом 

ректора университета. 

4.5. Для подготовки ВКР за обучающимся (несколькими обучающимися, вы-

полняющими ВКР совместно) распорядительным актом университета закрепляется 

руководитель ВКР из числа работников университета и при необходимости консуль-

тант (консультанты). 

4.6. Факультеты также могут формировать планы-графики подготовки ВКР и 

осуществлять их нормоконтроль. 

4.7. Требования к ВКР, порядок выполнения и защиты, процедура нормокон-

троля и критерии оценки устанавливаются локальным нормативным актом универ-

ситета – Положением о выпускной квалификационной работе обучающихся по ос-

новным профессиональным образовательным программам высшего образования – 

программам бакалавриата, программам магистратуры. 

4.8. После завершения подготовки обучающимся ВКР руководитель ВКР 

представляет в университет письменный отзыв о работе обучающегося в период 

подготовки ВКР (далее – отзыв). В случае выполнения ВКР несколькими обучающи-

мися руководитель ВКР представляет в университет отзыв об их совместной работе 

в период подготовки ВКР. 



Отзывы на ВКР представляются в деканаты факультетов в письменном виде 

за подписью руководителей не позднее, чем за 14 календарных дней до дня за-

щиты. 
4.9. Тексты ВКР размещаются университетом в электронно-библиотечной 

системе (далее – ЭБС) университета и проверяются на объем заимствования. 

Факультеты размещают тексты ВКР в ЭБС университета в установленном 

порядке. Порядок размещения текстов ВКР в ЭБС устанавливается локальным нор-

мативным актом университета – Положением о порядке размещения в электронной 

библиотечной среде выпускных квалификационных работ обучающихся по основ-

ным профессиональным образовательным программам высшего образования – 

программам бакалавриата, программам магистратуры. 

ВКР обучающихся проверяются на объем допустимого заимствования в сис-

теме «Антиплагиат». Порядок проверки ВКР на объем заимствования, в том числе 

содержательного, выявления неправомочных заимствований устанавливаются ло-

кальным нормативным актом университета – Положением о порядке проведения 

проверки в системе «Антиплагиат» текстов курсовых проектов (работ), выпускных 

квалификационных работ обучающихся по основным профессиональным образова-

тельным программам высшего образования – программам бакалавриата, програм-

мам магистратуры. 

4.10. Доступ лиц к тестам ВКР обеспечивается в соответствии с законода-

тельством Российской Федерации, с учетом изъятия по решению правообладателя 

производственных, технических, экономических, организационных и других сведе-

ний, в том числе о результатах интеллектуальной деятельности в научно-техни-

ческой сфере, о способах осуществления профессиональной деятельности, кото-

рые имеют действительную или потенциальную коммерческую ценность в силу не-

известности их третьим лицам. 

4.11. ВКР по программам магистратуры подлежат рецензированию. 

Для проведения рецензирования ВКР указанная работа направляется фа-

культетом университета одному или нескольким рецензентам из числа лиц, не яв-

ляющихся работниками кафедры, либо факультета, либо университета, в котором 

выполнена ВКР. Рецензент проводит анализ ВКР и представляет в университет (на 

факультет), письменную рецензию на указанную работу (далее – рецензия). Если 

ВКР имеет междисциплинарный характер, она направляется факультетом универ-

ситета нескольким рецензентам. В ином случае число рецензентов устанавливается 

факультетом университета. 

4.12. Рецензенты ВКР утверждаются распоряжениями деканов факультетов. 

Рецензентами могут выступать профессоры, доценты и ведущие научные со-

трудники других образовательных организаций, а также научные сотрудники и спе-

циалисты профильных организаций. 



В качестве рецензентов могут привлекаться научные и педагогические ра-

ботники факультетов университета, если они не работают на кафедрах, на которых 

выполнены ВКР. 

4.13. Факультет университета обеспечивает ознакомление обучающегося с 

отзывом и рецензией (рецензиями) не позднее, чем за 5 календарных дней до дня 

защиты ВКР. 

4.14. ВКР, отзыв и рецензия (рецензии) передаются в ГЭК не позднее, чем 

за 2 календарных дня до дня защиты ВКР. 

5. ПОРЯДОК ОРГАНИЗАЦИИ И ПРОВЕДЕНИЯ ГИА 

5.1. ГИА проводится ГЭК в целях определения соответствия результатов ос-

воения обучающимися ОПОП ВО соответствующим требованиям ФГОС ВО. 

5.2. Срок проведения ГИА устанавливается университетом самостоятельно. 

ГИА проводится в сроки, установленные календарными учебными графиками. 

5.3. Объем ГИА обучающихся по программам бакалавриата, программам ма-

гистратуры, ее структура и содержание устанавливаются университетом в зачетных 

единицах (далее – з. е.) в соответствии с ФГОС ВО и регламентируются учебными 

планами по направлениям подготовки (профилям) ОПОП ВО. 

Учебные планы составляются факультетами, одобряются решением ученого 

совета университета и утверждаются ректором. 

5.4. Объем, структура и содержание ГИА по направлению подготовки (про-

филю) ОПОП ВО указываются в рабочей программе ГИА. 

5.5. В рабочую программу ГИА включаются: программа государственного эк-

замена и (или) требования к ВКР и порядку их выполнения. 

5.6. Государственный экзамен проводится по утвержденной университетом 

программе, содержащей перечень вопросов, выносимых на государственный экза-

мен, и рекомендации обучающимся по подготовке к государственному экзамену, в 

том числе перечень рекомендуемой литературы для подготовки к государственному 

экзамену. 

5.7. Программа ГИА, включая программы государственных экзаменов и (или) 

требования к ВКР и порядку их выполнения, критерии оценки результатов сдачи го-

сударственных экзаменов и (или) защиты ВКР, утвержденные университетом, а так-

же порядок подачи и рассмотрения апелляций доводятся до сведения обучающихся 

не позднее, чем за 6 месяцев до начала ГИА. 

5.8. Программа ГИА ежегодно обновляется и размещается в электронной 

информационно-образовательной среде (далее – ЭИОС) университета в информа-

ционно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – сеть «Интернет») в срок 

до 1 июня, предшествующего году проведения ГИА. 



5.9. К рабочей программе ГИА прилагаются оценочные и методические мате-

риалы для проведения ГИА. 

В оценочных материалах представлены образцы контрольных заданий (ти-

повые контрольные задания, в том числе примерная тематика ВКР, примерные во-

просы государственного экзамена, примеры практических заданий). 

В методических материалах представлены: процедура проведения аттеста-

ционных испытаний и критерии оценки результатов сдачи государственного экзаме-

на и (или) защиты ВКР. В число методических материалов включаются методиче-

ские рекомендации по подготовке и защите ВКР. 

5.10. Положение, рабочая программа ГИА и методические рекомендации по 

подготовке и защите ВКР находятся в открытом доступе для неавторизованных 

пользователей на официальном сайте университета (www.gu-ural.ru). 

5.11. Образцы оценочных материалов, методические материалы для прове-

дения ГИА находятся в открытом доступе для авторизованных пользователей в 

виртуальной образовательной среде университета на портале www.open.gu-ural.ru, 

в рамках системы электронной поддержки учебных курсов на базе авторского про-

граммного обеспечения. 

5.12. Доступ обучающихся к ЭИОС университета обеспечивается круглосу-

точно и непрерывно из любой точки подключения к сети «Интернет». 

5.13. В виде полнотекстовых фондов оценочные материалы для проведения 

ГИА находятся в закрытом доступе в базе виртуальной образовательной среды 

университета на портале open.gu-ural.ru в рамках встроенной системы компьютер-

ного тестирования. 

5.14. Доступ к полнотекстовым оценочным материалам открывается только 

авторизированным пользователям из локальной сети университета в рамках меро-

приятий, связанных с оценкой качества подготовки обучающихся, проводимых со-

трудниками Центра мониторинга качества образования с ограничением по времени 

и в соответствии с установленным графиком. 

5.15. Обеспечение проведения ГИА по реализуемым ОПОП ВО осуществляет-

ся факультетами университета. Факультеты используют необходимые для организа-

ции образовательной деятельности средства при проведении ГИА обучающихся, в том 

числе материально-техническое и учебно-методическое обеспечение. 

5.16. Университет вправе применять электронное обучение (далее – ЭО), ДОТ 

при проведении аттестационных испытаний. 

Особенности проведения аттестационных испытаний с применением ЭО, ДОТ 

определяются локальным нормативным актом университета – Регламентом проведе-

ния государственной итоговой аттестации по основным профессиональным програм-

мам высшего образования – программам бакалавриата, программам магистратуры с 

применением ДОТ. 



При проведении аттестационных испытаний с применением ЭО, ДОТ универ-

ситет обеспечивает идентификацию личности обучающихся и контроль соблюдений 

требований, установленных указанным Регламентом. 

5.17. Перед государственным экзаменом проводится консультирование обу-

чающихся по вопросам, включенным в программу государственного экзамена (да-

лее – предэкзаменационная консультация). 

5.18. Не позднее, чем за 30 календарных дней до дня проведения первого 

аттестационного испытания деканаты факультетов университета по согласованию с 

председателями ГЭК составляют и утверждают распорядительным актом универси-

тета (приказом ректора) расписание аттестационных испытаний (далее – расписа-

ние). При формировании расписания устанавливается перерыв между государст-

венными и аттестационными испытаниями продолжительностью не менее 7 кален-

дарных дней. 

В расписании указываются даты, время и место проведения аттестационных 

испытаний и предэкзаменационных консультаций. 

Расписание доводится до сведения обучающегося, председателя и членов 

ГЭК и апелляционных комиссий, секретарей ГЭК, руководителей и консультантов 

ВКР. 

5.19. Не позднее, чем за 7 рабочих дней до начала ГИА ректор университе-

та по представлению деканов факультетов издает приказ о допуске обучающихся к 

ГИА. 

К ГИА допускается обучающийся, не имеющий академической задолженно-

сти и в полном объеме выполнивший учебный план или индивидуальный учебный 

план по соответствующей ОПОП ВО. 

На дату издания приказа о допуске к ГИА обучающийся должен представить 

к защите ВКР, имеющую отзыв научного руководителя, прошедшую рецензирование 

и проверку в системе «Антиплагиат». 

5.20. Лица, осваивающие ОПОП ВО в форме самообразования либо обучав-

шиеся по не имеющей государственной аккредитации ОПОП ВО, вправе пройти экс-

терном ГИА в университете по имеющей государственную аккредитацию ОПОП ВО, в 

соответствии с Положением. 

5.21. Не допускается взимание платы с обучающихся за прохождение ГИА. 

5.22. Аттестационное испытание проводится при установленном кворуме 2/3 от 

списочного состава присутствующих членов ГЭК при обязательном присутствии 

председателя и секретаря ГЭК. 

5.23. До начала аттестационного испытания проводится идентификация лично-

сти обучающихся путем сверки зачетных книжек и записей в аттестационной ведомо-

сти. Не допускается подмена обучающихся другими лицами. 



В случае установления факта подмены обучающиеся отстраняются от прохож-

дения аттестационного испытания. В аттестационную ведомость выставляется оценка 

«неудовлетворительно». 

5.24. Аттестационное испытание проводится по экзаменационным билетам. 

Обучающиеся выбирают билеты самостоятельно в случайном порядке. Номера биле-

тов, выданных обучающимся, вносятся секретарем ГЭК в аттестационную ведомость. 

5.25. Обучающимся предоставляется 60 минут на подготовку к устному ответу. 

В случае выполнения практического задания время подготовки обучающихся увеличи-

вается до 90 минут. 

5.26. Обучающимся и лицам, привлекаемым к ГИА, во время ее проведения 

запрещается иметь при себе и использовать средства связи. 

В ходе подготовки к сдаче экзамена не допускается использование источни-

ков информации и (или) технических устройств, не разрешенных при сдаче экзаме-

на, общение с другими обучающимися или иными лицами. 

5.27. Если в ходе аттестационного испытания, со стороны обучающегося допу-

щены дисциплинарные нарушения (использование средств связи или иных техниче-

ских устройств), аттестационное испытание прекращается и обучающемуся выставля-

ется оценка «неудовлетворительно». 

5.28. В случае проведения экзамена в устной форме, по истечении отведен-

ного на подготовку времени обучающиеся выступают перед членами ГЭК в порядке 

установленной очередности. 

В ходе ответов обучающимся задаются уточняющие и дополнительные во-

просы. Вопросы, заданные обучающимся, вносятся секретарем в индивидуальные 

протоколы ГЭК. 

5.29. В случае проведения экзамена в устно-письменной форме члены ГЭК 

проверяют практические задания обучающихся, не прерывая аттестационного ис-

пытания. 

Дополнительные вопросы по практическим заданиям задаются обучающимся 

по усмотрению членов ГЭК. 

5.30. В случае защиты ВКР: 

– обучающиеся выступают с докладами по текстам ВКР в течение не более 7 

минут; 

– дополнительные или включенные в выступления обучающихся показы го-

товых изделий, демонстрации презентаций, видеороликов и т. п. увеличивают вре-

мя выступлений обучающихся не более чем на 5–10 минут; 

– научные руководители выступают с отзывами о работе обучающихся в пе-

риод подготовки ВКР (при необходимости) не более 5 минут; 

– рецензенты выступают с рецензиями на ВКР обучающихся (при наличии) 

не более 5 минут. 



5.31. В случае невозможности присутствия рецензента или научного руково-

дителя на аттестационном испытании рецензия или отзыв зачитываются секрета-

рем или членом ГЭК. 

5.32. Решение ГЭК принимается после завершения экзамена или защиты 

ВКР, на закрытом заседании ГЭК. 

На время обсуждения и принятия решения членами ГЭК обучающиеся уда-

ляются из аудитории, в которой проводилось аттестационное испытание. 

5.33. Результаты аттестационного испытания, проводимого в устной форме, 

объявляются в день его проведения, результаты аттестационного испытания, про-

водимого в письменной форме, – на следующий рабочих день после дня его про-

ведения. 

5.34. Результаты каждого аттестационного испытания определяются оценка-

ми «отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно». 

Оценки «отлично», «хорошо», «удовлетворительно» означают успешное про-

хождение аттестационного испытания. 

5.35. Успешное прохождение ГИА является основанием для выдачи обучаю-

щемуся документа о высшем образовании и о квалификации, образца, установлен-

ного Министерством науки и высшего образования Российской Федерации. 

5.36. Решение о присвоении выпускнику квалификации и о выдаче ему доку-

мента о высшем образовании принимается ГЭК в связи с успешным прохождением 

аттестационных испытаний, входящих в состав ГИА, и оформляется отдельным 

протоколом в день сдачи последнего аттестационного испытания. 

5.37. В случае выполнения установленных условий выпускнику выдается ди-

плом с отличием. В соответствии с пунктом 27 Порядка заполнения, учета и вы-

дачи документов о высшем образовании и о квалификации, утвержденного 

Приказом Минобрнауки России от 27.07.2021 г. № 670 (в ред. от 22.02.2023 г.) ди-

плом с отличием выдается при выполнении следующих условий: 

 все указанные в приложении к диплому оценки по дисциплинам (модулям), 

оценки за выполнение курсовых проектов (работ) являются оценками «отлично» и 

«хорошо»; 

 все оценки по результатам ГИА являются оценками «отлично»; 

 количество указанных в приложении к диплому оценок «отлично», включая 

оценки по результатам ГИА, составляет не менее 75% от общего количества оце-

нок, указанных в приложении к диплому (за исключением оценок «зачтено»). 

Оценки по факультативным дисциплинам (модулям) и по элективным дисци-

плинам (модулям) по физической культуре и спорту при подсчете количества оце-

нок, указанных в приложении к диплому, не учитываются. 

5.38. В соответствии с пунктом 28 указанного Порядка диплом с приложени-

ем к нему выдается: 



 при прохождении выпускником ГИА в соответствии с календарным учеб-

ным графиком – не позднее 8 рабочих дней после даты завершения ГИА, установ-

ленной календарным учебным графиком; 

 при завершении прохождения выпускником ГИА позднее срока, установ-

ленного календарным учебным графиком (в случае аннулирования результата про-

ведения аттестационного испытания по апелляции о нарушении процедуры его про-

ведения или неявки на аттестационное испытание по уважительной причине), – не 

позднее 8 рабочих дней после фактической даты завершения прохождения выпу-

скником ГИА. 

5.39. Обучающимся по ОПОП ВО после прохождения ГИА предоставляются по 

их заявлению каникулы в пределах срока освоения соответствующей ОПОП ВО, по 

окончании которых производится отчисление обучающихся в связи с получением об-

разования. 

5.40. Выдача дипломов обучающимся, выполнившим учебный план и успешно 

прошедшим ГИА, предоставление обучающимся каникул в пределах срока освоения 

ОПОП ВО, отчисление обучающихся из университета в связи с получением образова-

ния оформляются приказами ректора университета. 

5.41. Обучающиеся, не прошедшие ГИА, в связи с неявкой на аттестацион-

ное испытание по уважительной причине (временная нетрудоспособность, исполне-

ние общественных или государственных обязанностей, вызов в суд, транспортные 

проблемы (отмена рейса, отсутствие билетов), погодные условия или в других слу-

чаях, перечень которых устанавливается университетом самостоятельно), вправе 

пройти аттестационные испытания в течение 6 месяцев после завершения ГИА. 

5.42. Обучающийся должен предоставить в университет документ, подтвер-

ждающий причину его отсутствия. 

5.43. Обучающийся в срок, не превышающий 5 рабочих дней с момента 

получения указанного документа, должен подать в деканат факультета заявление 

на имя ректора с просьбой пройти аттестационное испытание в дополнительные 

сроки и представить документ, подтверждающий причину его отсутствия. 

5.44. Решение о признании причины неявки обучающегося на аттестационное 

испытание уважительной принимается деканом факультета и оформляется распо-

ряжением, которое подписывается и хранится в личном деле обучающегося. 

5.45. Дополнительное заседание ГЭК назначается приказом ректора по пред-

ставлению декана факультета и по согласованию с председателем ГЭК до завер-

шения сроков ГИА, предусмотренных календарным учебным графиком в учебном 

плане по направлению (профилю) подготовки ОПОП ВО. 

5.46. Обучающийся, не прошедший одно аттестационное испытание по ува-

жительной причине, допускается к сдаче следующего аттестационного испытания 

(при его наличии). 



5.47. Обучающиеся, не прошедшие ГИА, в связи с неявкой на аттестацион-

ное испытание по неуважительной причине или в связи с получением оценки «не-

удовлетворительно», в том числе обучающиеся с ОВЗ и инвалиды, не прошедшие 

аттестационное испытание в установленный для них срок (в связи с неявкой на ат-

тестационное испытание или получением оценки «неудовлетворительно»), отчис-

ляются из университета с выдачей справки об обучении как не выполнившие обя-

занностей по добросовестному освоению ОПОП ВО и выполнению учебного плана. 

5.48. Лицо, не прошедшее ГИА, может повторно пройти ГИА не ранее чем 

через 10 месяцев и не позднее чем через 5 лет после срока проведения ГИА, ко-

торая не пройдена обучающимся. Указанное лицо может повторно пройти ГИА не 

более 2 раз. 

5.49. Для повторного прохождения ГИА указанное лицо по его заявлению 

восстанавливается в университете на период времени, установленный университе-

том, но не менее периода времени, предусмотренного календарным учебным гра-

фиком для ГИА по соответствующей ОПОП ВО. 

5.50. При повторном прохождении ГИА по желанию обучающегося решением 

ученого совета факультета ему может быть установлена иная тема ВКР. 

6. ОСОБЕННОСТИ ПРОВЕДЕНИЯ ГИА ДЛЯ ОБУЧАЮЩИХСЯ С ОГРАНИЧЕННЫ-

МИ ВОЗМОЖНОСТЯМИ ЗДОРОВЬЯ И ИНВАЛИДОВ 

6.1. Для обучающихся с ограниченными возможностями здоровья и инвали-

дов (далее – обучающиеся с ОВЗ и инвалиды) ГИА проводится университетом с 

учетом особенностей их психофизического развития, их индивидуальных возможно-

стей и состояния здоровья (далее – индивидуальные особенности). 

6.2. При проведении ГИА для обучающихся с ОВЗ и инвалидов обеспечива-

ется соблюдение следующих общих требований: 

 обеспечение возможности беспрепятственного доступа обучающихся с 

ОВЗ и инвалидов в аудитории, туалетные и другие помещения, а также их пребыва-

ние в указанных помещениях (наличие пандусов, поручней, расширенных дверных 

проемов, лифтов, при отсутствии лифтов аудитория должна располагаться на пер-

вом этаже, наличие специальных кресел и других приспособлений); 

 проведение ГИА для обучающихся с ОВЗ и инвалидов в одной аудитории 

совместно с обучающимися, не имеющими ОВЗ и не являющимися инвалидами, ес-

ли это не создает трудностей для обучающихся с ОВЗ и инвалидов и иных обучаю-

щихся при прохождении ГИА; 

 присутствие в аудитории ассистента (ассистентов), оказывающего обу-

чающимся с ОВЗ и инвалидам необходимую техническую помощь с учетом их инди-

видуальных особенностей (занять рабочее место, передвигаться, прочитать и 

оформить задание, общаться с председателем и членами ГЭК); 



 пользование необходимыми обучающимся с ОВЗ и инвалидам техниче-

скими средствами при прохождении ГИА с учетом их индивидуальных особенно-

стей. 

6.3. Все локальные нормативные акты университета по вопросам проведения 

ГИА доводятся до сведения обучающихся с ОВЗ и инвалидов в доступной для них 

форме. На официальном сайте университета предусмотрена версия для слабови-

дящих, масштабируемая верстка, достаточная контрастность цвета и фона, управ-

ление функционалом контента через интерфейс клавиатуры, экранная лупа, экран-

ный диктор. 

6.4. Обучающиеся из числа обучающихся с ОВЗ и инвалидов вправе прохо-

дить ГИА на общих условиях. 

6.5. Обучающийся с ОВЗ и инвалид не позднее, чем за 3 месяца до начала 

проведения ГИА подает письменное заявление о необходимости (отсутствии необ-

ходимости) создания для него специальных условий при проведении аттестацион-

ных испытаний с указанием его индивидуальных особенностей. 

К заявлению прилагаются документы, подтверждающие наличие у обучаю-

щегося индивидуальных особенностей (при отсутствии указанных документов в уни-

верситете). 

6.6. Заявление подается на имя ректора университета. В заявлении обучаю-

щийся указывает на необходимость (отсутствие необходимости) присутствия асси-

стента на аттестационном испытании, необходимость (отсутствие необходимости) 

увеличения продолжительности сдачи аттестационного испытания по отношению к 

установленной продолжительности (для каждого аттестационного испытания). 

6.7. По письменному заявлению обучающегося с ОВЗ и инвалида продолжи-

тельность сдачи обучающимся с ОВЗ и инвалидом аттестационного испытания мо-

жет быть увеличена по отношению к установленной продолжительности его сдачи: 

 продолжительность сдачи государственного экзамена, проводимого в 

письменной форме, – не более чем на 90 минут; 

 продолжительность подготовки обучающегося к ответу на государствен-

ном экзамене, проводимом в устной форме, – не более чем на 20 минут; 

 продолжительность выступления обучающегося при защите ВКР – не бо-

лее чем на 15 минут. 

6.8. В зависимости от индивидуальных особенностей обучающихся с ОВЗ и 

инвалидов университет обеспечивает выполнение следующих требований при про-

ведении аттестационного испытания: 

а) для слабовидящих: 

 задания и иные материалы для сдачи государственного аттестационного 

испытания оформляются увеличенным шрифтом; 



 обеспечивается индивидуальное равномерное освещение не менее 300 

люкс; 

 при необходимости обучающимся предоставляется увеличивающее уст-

ройство, допускается использование увеличивающих устройств, имеющихся у обу-

чающихся; 

б) для слепых: 

 задания и иные материалы для сдачи аттестационного испытания оформ-

ляются рельефно-точечным шрифтом Брайля или в виде электронного документа, 

доступного с помощью компьютера со специализированным программным обеспе-

чением для слепых, либо зачитываются ассистентом; 

 письменные задания выполняются обучающимися на бумаге рельефно-

точечным шрифтом Брайля или на компьютере со специализированным программ-

ным обеспечением для слепых, либо надиктовываются ассистенту; 

 при необходимости обучающимися предоставляется комплект письменных 

принадлежностей и бумага для письма рельефно-точечным шрифтом Брайля, ком-

пьютер со специализированным программным обеспечением для слепых; 

в) для глухих и слабослышащих, с тяжелыми нарушениями речи: 

 обеспечивается наличие звукоусиливающей аппаратуры коллективного 

пользования, при необходимости обучающимся предоставляется звукоусиливаю-

щая аппаратура индивидуального пользования; 

 по их желанию аттестационные испытания проводятся в письменной фор-

ме; 

г) для лиц с нарушениями опорно-двигательного аппарата (тяжелыми нару-

шениями двигательных функций верхних конечностей или отсутствием верхних ко-

нечностей): 

 письменные задания выполняются обучающимися на компьютере со спе-

циализированным программным обеспечением или надиктовываются ассистенту; 

 по их желанию аттестационные испытания проводятся в устной форме. 

7. ПОРЯДОК ПОДАЧИ И РАССМОТРЕНИЯ АПЕЛЛЯЦИЙ ПО РЕЗУЛЬТАТАМ ПРО-

ВЕДЕНИЯ ГИА 

7.1. Обучающийся имеет право подать в апелляционную комиссию письмен-

ную апелляцию о нарушении, по его мнению, установленной процедуры проведения 

аттестационного испытания и (или) несогласии с результатами государственного 

экзамена. 

7.2. Апелляция о нарушении установленной процедуры проведения аттеста-

ционного испытания принимается как в отношении государственного экзамена, так и 

в отношении защиты ВКР. 

7.3. Апелляция о несогласии с результатами аттестационного испытания 

принимается только в отношении государственного экзамена. 



7.4. Апелляция о несогласии с результатами защиты ВКР не принимается. 

Защита ВКР представляет собой публичное представление обучающимся результа-

тов собственных исследований. Результаты исследований, представленные и обсу-

жденные публично, не подлежат отмене или пересмотру. 

7.5. В отношении защиты ВКР принимается только апелляция о нарушении 

установленной процедуры проведения аттестационного испытания, если таковое 

имело место. 

7.6. Апелляция (Приложение 2) подается на имя ректора университета лично 

обучающимся в апелляционную комиссию не позднее следующего рабочего дня 

после объявления результатов аттестационного испытания. 

В апелляции фиксируется факт ознакомления обучающегося с порядком по-

дачи и рассмотрения апелляции по результатам проведения ГИА. 

7.7. Для рассмотрения апелляции секретарь ГЭК направляет в апелляцион-

ную комиссию протокол заседания ГЭК, заключение председателя ГЭК о соблюде-

нии процедурных вопросов при проведении аттестационного испытания, а также: 

– письменные ответы обучающегося (при их наличии) – для рассмотрения 

апелляции по проведению государственного экзамена; 

– ВКР, отзыв и рецензию или рецензии – для рассмотрения апелляции по 

проведению защиты ВКР. 

7.8. Апелляция рассматривается не позднее 2 рабочих дней со дня ее по-

дачи на заседании апелляционной комиссии, на которое приглашаются председа-

тель ГЭК и обучающийся, подавший апелляцию. 

7.9. Заседание апелляционной комиссии может проводиться в отсутствие 

обучающегося, подавшего апелляцию, в случае его неявки на заседание апелляци-

онной комиссии. Неявка обучающегося на заседание апелляционной комиссии фик-

сируется в протоколе заседания комиссии. 

7.10. При рассмотрении апелляции о нарушении процедуры проведения ат-

тестационного испытания апелляционная комиссия принимает одно из следующих 

решений: 

а) об отклонении апелляции, если изложенные в ней сведения о нарушениях 

процедуры проведения аттестационного испытания обучающегося не подтверди-

лись и (или) не повлияли на результат аттестационного испытания; 

б) об удовлетворении апелляции, если изложенные в ней сведения о допу-

щенных нарушениях процедуры проведения аттестационного испытания обучающе-

гося подтвердились и повлияли на результат аттестационного испытания. 

7.11. Решение апелляционной комиссии доводится до сведения обучающе-

гося, подавшего апелляцию, в течение 3 рабочих дней со дня заседания апелля-

ционной комиссии. Факт ознакомления обучающегося, подавшего апелляцию, с ре-

шением апелляционной комиссии удостоверяется подписью обучающегося в прото-

коле заседания комиссии. 



7.12. В случае, указанном в подпункте б) пункта 7.10 Положения результат 

проведения аттестационного испытания подлежит аннулированию, в связи с чем 

протокол о рассмотрении апелляции не позднее следующего рабочего дня пере-

дается в ГЭК для реализации решения апелляционной комиссии. 

Обучающемуся предоставляется возможность повторно пройти аттестацион-

ное испытание в сроки, установленные университетом. 

7.13. Повторное проведение аттестационного испытания обучающегося, по-

давшего апелляцию, осуществляется в присутствии председателя или одного из 

членов апелляционной комиссии не позднее сроков окончания ГИА, предусмот-

ренных календарным учебным графиком. 

Сроки проведения повторного аттестационного испытания обучающегося, 

подавшего апелляцию, определяются приказом ректора. 

7.14. Апелляция на повторное проведение аттестационного испытания не 

принимается. 

7.15. При рассмотрении апелляции о несогласии с результатами государст-

венного экзамена апелляционная комиссия выносит одно из следующих решений: 

а) об отклонении апелляции и сохранении результата государственного эк-

замена; 

б) об удовлетворении апелляции и выставлении иного результата государст-

венного экзамена. 

7.16. Решение апелляционной комиссии не позднее следующего рабочего 

дня передается в ГЭК. Решение апелляционной комиссии является основанием для 

аннулирования ранее выставленного результата государственного экзамена и вы-

ставления нового результата. 

7.17. Решение апелляционной комиссии является окончательным и пере-

смотру не подлежит. 

8. ПОРЯДОК СОСТАВЛЕНИЯ ОТЧЕТОВ ПРЕДСЕДАТЕЛЕЙ ГЭК 

8.1. По результатам ГИА по направлениям подготовки или по ОПОП ВО (в 

случае формирования ГЭК по ОПОП ВО) составляются отчеты председателей ГЭК. 

Отчеты составляются за календарный год по установленной форме. В отчетах должна 

содержаться следующая информация: 

 качественный состав ГЭК; 

 перечень аттестационных испытаний (с указанием их форм), входящих в 

состав ГИА; 

 учебно-методическое обеспечение ГИА; 

 анализ результатов государственных экзаменов; 

 анализ результатов защиты ВКР и объективности представленных рецен-

зий; 



 характеристика общего уровня подготовки выпускников по направлению 

подготовки или ОПОП ВО (в случае формирования ГЭК по ОПОП ВО); 

 недостатки в подготовке выпускников по направлению подготовки или 

ОПОП ВО (в случае формирования ГЭК по ОПОП ВО); 

 выводы и рекомендации по повышению качества подготовки выпускников. 

8.2. Отчеты председателей ГЭК заслушиваются, обсуждаются и принимают-

ся на заседаниях ученых советов факультетов. 

На материале отчетов председателей ГЭК с докладами об итогах ГИА высту-

пают деканы факультетов. 

8.3. Тексты отчетов председателей ГЭК предоставляются в учебный отдел 

университета в течение 1 месяца после завершения ГИА. 

9. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

9.1. Положение вступает в юридическую силу после утверждения ректором на 

основании решения ученого совета университета. 

9.2. В Положение могут вноситься изменения, дополнения в связи с совершен-

ствованием процедуры ГИА обучающихся в университете и изменениями в законода-

тельстве Российской Федерации. 

9.3. Внесение изменений и дополнений в Положение путем принятия и утвер-

ждения его в новой редакции осуществляется в порядке, установленным пунктом 9.1. 



Приложение 1 
 

АНО ВО «ГУМАНИТАРНЫЙ УНИВЕРСИТЕТ» 
г. Екатеринбург 

 
ПРОТОКОЛ № ____ 

заседания апелляционной комиссии 

от «____» __________ 202 ___ г. 
 
Присутствовали:  
Председатель комиссии: (должность, ФИО полностью) 
Члены комиссии: (должность, ФИО полностью) 
 (должность, ФИО полностью) 

Апелляционная комиссия рассмотрела апелляцию __________________________,  
(ФИО полностью) 

обучающегося _______________________________________________________________  
(наименование факультета, шифр и наименование направления подготовки) 

формы обучения _____________________________________________________________  
  (очной / очно-заочной / заочной) 
о нарушении установленной процедуры проведения государственного аттестационного 
испытания, проводившегося в форме сдачи государственного экзамена / защиты выпу-
скной квалификационной работы / о несогласии с результатом государственного экза-
мена. 

В ходе работы комиссии были рассмотрены следующие документы: 
1) апелляция обучающегося; 
2) протокол заседания ГЭК; 
3) заключение председателя ГЭК о соблюдении процедурных вопросов при 

проведении государственного аттестационного испытания; 
4) письменные ответы обучающегося (при наличии); 
5) выпускная квалификационная работа обучающегося; 
6) отзыв на выпускную квалификационную работу, рецензия (рецензии – при 

наличии); 
7) подтверждение сведений о нарушении (отсутствии нарушений) процедуры 

проведения государственного аттестационного испытания / о необъективной (объектив-
ной) оценке результатов государственного аттестационного испытания. 

Апелляционной комиссией принято решение: 

 Отклонить апелляцию и сохранить результат государственного экзамена / за-
щиты выпускной квалификационной работы. 

 Удовлетворить апелляцию и выставить обучающемуся оценку «отлично» / 
«хорошо» / «удовлетворительно» за государственный экзамен. 

 Удовлетворить апелляцию и организовать повторное проведение государст-
венного экзамена / защиты выпускной квалификационной работы. 

Председатель комиссии: _________________ (ФИО, подпись) 
Члены комиссии: _________________ (ФИО, подпись) 
 _________________ (ФИО, подпись) 

С решением апелляционной комиссии ознакомлен(-а):  

Обучающийся _________________   «_____» ________ 202 __ г. 
 (Фамилия, И. О., подпись)    (дата) 



Приложение 2 
 

Ректору АНО ВО «Гуманитарный университет» 

Заксу Л. А. 

 

от ______________________________________________, 

(Фамилия, Имя, Отчество) 

обучающегося ________________________ формы обучения, 

(очной, очно-заочной, заочной) 

направления подготовки ____________________________ 

_________________________________________________

_________________________________________________ 

(шифр, наименование) 

 

Апелляция 

о нарушении установленной процедуры проведения государственного 

аттестационного испытания / 

о несогласии с результатом государственного экзамена 

 

Прошу пересмотреть результат государственной итоговой аттестации, про-

водившейся в форме государственного экзамена / защиты выпускной квалификаци-

онной работы в связи с ___________________________________________________ 

_______________________________________________________________________ 

_______________________________________________________________________ 

(указываются основания апелляции) 

 

С порядком подачи и рассмотрения апелляции по результатам проведения 

государственной итоговой аттестации ознакомлен(-а). 

 

 

 

Обучающийся ______________________    _________________________  

(Фамилия, И. О.)      (подпись) 

 

 

«____» __________________ 202 ____ г.  

(дата) 


